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PROCEDURA DI EMERGENZA  
ai sensi del D. Lgs. 81/2008 

 

 

1. Prescrizioni generali 

▪ Nella sede di corso Inghilterra è sempre attivo il servizio della control room 
attraverso il quale vengono gestite tutte le chiamate di emergenza (avvistamento di 
un principio d’incendio, malore all’interno della sede) tramite il numero interno 6001 
(da telefono cellulare: 011 861 6001). 
 
▪ L’attivazione dei pannelli ottico acustici dell’impianto automatico di rivelazione 
incendi presenti è un segnale di pre-allertamento e NON COSTITUISCE ordine di 
evacuazione. Il personale deve rimanere al piano in attesa di istruzioni da parte 
della squadra di emergenza. 
 
▪ Situazioni che richiedono assistenza nelle fasi di allertamento e di evacuazione di 
persone con  disabilità (anche temporanee) vanno segnalate al numero interno 6001 
(da cellulare 011 8616001). In caso di evacuazione le persone con disabilità sono da 
accompagnare verso gli ascensori della scala centrale (ascensori antincendio) a cura 
di colleghi di stanza, funzionari della direzione, addetti all’emergenza. 
 
▪ Presso la sede di c.so Inghilterra la gestione dell’emergenza è attiva nei seguenti 
orari con le due modalità indicate in tabella: 
 
A. Orario in cui la gestione 
dell’emergenza è affidata alla squadra di 
emergenza interna. 

Lunedì – Giovedì:        9.30 / 16.30 
 

Venerdì:                       9.30 / 13.00 

B. Orario in cui gestione dell’emergenza  
è affidata control room mediante 
coordinamento della Guardia armata. 

Lunedì – Giovedì:        apertura sede / 9.30  
                                    16.30 / chiusura sede 
 

Venerdì:                       apertura sede / 9.30  
                                     13.00 / chiusura sede 
 

Sabato:                         apertura / chiusura sede 

 

 

2. Gestione dell’evacuazione in caso di emergenza affidata 
alla squadra di emergenza interna. 
 

A. Orario in cui la gestione 
dell’emergenza è affidata alla squadra di 
emergenza interna. 

Lunedì – Giovedì:        9.30 / 16.30 
 

Venerdì:                       9.30 / 13.00 

 

Con riferimento agli orari di cui alla precedente tabella, al verificarsi di una 
segnalazione di emergenza, comunicata telefonicamente al numero 6001 o rilevata 
dall’impianto automatico di rivelazione incendi, la gestione dell’emergenza, che può 
concludersi con l’evacuazione della sede, prevede l’attivazione della squadra di 
emergenza che si reca sul posto per le verifiche del caso. 
 
In caso di ordine di evacuazione impartito dal coordinatore dell’emergenza ed 
emanato mediante impianto fonico, i compiti degli addetti della squadra di 
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emergenza che indosseranno la pettorina arancione, supportati da tutti i dirigenti e i 
funzionari di Elevata Qualificazione1, sono: 
 

▪ assicurarsi che le persone presenti al piano abbandonino i locali utilizzando le 
scale verso il piano terreno; 
▪ verificare l’assenza di persone in tutti i locali del piano (uffici, servizi igienici, 
locali tecnici, depositi). 
▪ accompagnare eventuali disabili agli ascensori antincendio centrali; 
▪ verifica del “piano vuoto” (uscire in modo coordinato per ultimi dalle tre uscite di 
piano); 
▪ scendere verso il piano terreno assicurandosi che ai piani sottostanti siano in 
atto le operazioni di evacuazione, prestando aiuto qualora necessario. 
▪ dirigere le persone verso il punto di raccolta, individuato nel giardino “Nicola 
Grosa” 

 
In caso di eventuale assenza di addetti all’emergenza al piano, i dirigenti e i 
funzionari di Elevata Qualificazione presenti assicurano le operazioni di cui 
sopra.  
 

3. Gestione dell’evacuazione in caso di emergenza 
affidata alla control room mediante coordinamento 
della Guardia armata. 
 

B. Orario in cui gestione dell’emergenza  
è affidata control room mediante 
coordinamento della Guardia armata. 

Lunedì – Giovedì:        apertura sede / 9.30  
                                    16.30 / chiusura sede 
 

Venerdì:                       apertura sede / 9.30  
                                     13.00 / chiusura sede 
 

Sabato:                         apertura / chiusura sede 

 

Con riferimento agli orari di cui alla precedente tabella, in cui la presenza di 
persone nella sede è ridotta, al verificarsi di una segnalazione di emergenza 
comunicata mediante chiamata al numero interno 6001 (da cellulare 011 861 6001) o 
rilevata dall’impianto automatico di rivelazione incendi, la gestione dell’emergenza, 
che può concludersi con l’evacuazione della sede, prevede l’attivazione della 
seguente particolare procedura da parte della Guardia armata: 
 
La Guardia armata verifica di persona la situazione di emergenza segnalata.  
 
In caso di necessità di evacuazione, la Guardia armata, supportata dal personale 
presente al piano terreno, coordina l’evacuazione secondo specifiche istruzioni 
scritte affisse presso la control room assicurando: 

▪ l’emanazione del messaggio fonico di evacuazione; 
▪ l’attivazione dell’ascensore antincendio per l’evacuazione dei disabili 
eventualmente presenti; 

 
1 ex. Posizioni Organizzative ed Alte Professionalità 
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▪ la verifica di avvenuta evacuazione di tutte le persone presenti nella sede. 
 
Anche in questi orari di presenza ridotta di persone nella sede, gli addetti 
all’emergenza eventualmente presenti indosseranno la pettorina arancione e, 
supportati da tutti i dirigenti e i funzionari di Elevata Qualificazione eventualmente 
presenti, collaborano con la Guardia armata ai fini dell’evacuazione della sede. 
 

 

4. Primo soccorso 

In caso di malore occorso a persone o emergenza sanitaria contattare la 
control room al numero interno 6001 (da telefono cellulare: 011 861 6001) 
richiedendo l’intervento di un addetto al primo soccorso. Al piano terreno e 
settimo sono presenti defibrillatori semi automatici. 

 

 

5. Terremoto 

Durante il sisma: 
▪ interrompere l’attività in corso; 
▪ mantenere la calma; 
▪ sapere che il pericolo maggiore è quello di essere colpiti da oggetti che cadono; 
▪ cercare riparo sotto una scrivania o sotto un tavolo; 
▪ allontanarsi da finestre, porte con vetri e armadi che potrebbero provocare ferite 
durante le scosse; 
▪ se ci si trova nel vano scale allontanarsi dal parapetto e spostarsi verso i muri 
perimetrali; 
▪ non usare l'ascensore. 

 
Dopo il sisma: 

▪ accertarsi dello stato di salute di chi è vicino; 
▪ accertarsi che non ci siano pericoli di incendio; 
 

In relazione all'entità dell’evento sismico e assunte informazioni dalle autorità 

pubbliche, si potrà procedere o meno all’evacuazione della sede a seguito di 

valutazione degli eventuali danni strutturali all’edificio. 

 
 

 

 

 


