STORINO

_/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

INCONTRO INFORMATIVO
AMMINISTRAZIONE Dl SOSTEGNO

4 OTTOBRE 2023
15:00-17:00

Corso Inghilterra 7, Torino
pubblicatutela@cittametropolitana.torino.it

Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con I'Autorita Giudiziaria
Citta Metropolitana di Torino



~TORINO

INFORMAZIONI o
GENERALI

e Distinzione fra Ufficio di Pubblica Tutela e Cancelleria del Tribunale

e Sito web "Tribunale di Torino" e Modulistica
e Sito web "Citta Metropolitana di Torino"

e Deposito in Cancelleria

e Ritiro documenti e Marche da bollo

e Applicazione ‘Giustizia Civile’



CANGCELL

ERIA

D)

~TORINO

| _/METROPOLI

el TRI

D Citta metropolitana di Torino
D

L.a Cancelleria & I'Ufficio del Tribunale di Torino presso cui si depositano documenti

destinati a seconda dei casi al Giudice Tutelare o al Tribunale, a cui si richiedono le

copie dei documenti presenti nei relativi fascicoli e si ritirano le copie dei documenti

richiesti;

UFFICIO DI PU

[’Ufficio di Pubblica tutela é I'Ufficio della Citta metropolitana di Torino che si

SLICA TUTELA

occupa di fornire consulenza e aiutare nella compilazione dei documenti da presentare al

Giudice tutelare, o al Tribunale previo parere del Giudice Tutelare
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S5 gITO WEB DEL TRIBUNALE DI s miiek

..... Cittd metropolitana di Torino

TORINO E MODULISTICA

e Andare sul sito del Tribunale di Torino: www.tribunale.torino.giustizia.it
e Cliccare sulla sezione "servizi al cittadino”

e Selezionare "Modulistica"

e Cliccare su "area civile"

e Selezionare "Giudice tutelare”

https://www.tribunale.torino.giustizia.it/it/Content/Index/27283

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con 1'Autorita Giudiziaria
A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari



D ~TORINO
SITO WEB DEL TRIBUNALE D] eweess
TORINO E MODULISTICA

1. moduli specifici per ottenere autorizzazioni di competenza del Giudice tutelare relative a PERSONE IN TUTELA O IN AMMINISTRAZIONE DI SOSTEGNO

M) Modulo rinuncia eredita a favore di soggetti in tutela o amministrazione di sostegno
M Modulo accettazione erediti con beneficio di inventario a favore di soggetti in tutela
@ Rendiconto periodico e finale (tutela e amministrazione di sostegno)

@ Modulo istanza quadro (tutela)

@ Accertamento situazione patrimoniale (tutela e amministrazione di sostegno)

M Ricorso Amministrazione di Sostegno

* Nei casi di accettazione di eredita a favore di persone in amministrazione di sostegno rivolgersi all’Ufficio di Pubblica Tutela della Citta metropolitana di Torino (pubblicatutela@cittametropolitana. torino.it)

2. moduli specifici per ottenere autorizzazioni di competenza del Giudice tutelare relative a PERSONE MINOREMNI da presentare a cura del genitore/dei genitori o di chi ne fa le veci

@ Modulo riscossione buoni fruttifer postali a favore di minorenni

@ Modulo rilascio passaporto e carta identita valida per espatrio a favore di minorenni o genitori di minorenni
@ Modulo rinuncia eredita a favore di minorenni

I%Efl Modulo accettazione eredita con beneficio di inventario a favore di minorenni

3. moduli specifici per ottenere autorizzazioni di competenza del Tribunale previo parere del giudice tutelare

@ Modulo autorizzazione alla vendita di automobili (tutelati o minorenni-amministrati nei casi previsti)
@ Modulo autorizzazione alla vendita di beni immobili (tutelati o minorenni-amministrati nei casi previsti)

4. FAC-SIMILI da utilizzare come guida per compilare ogni richiesta di autorizzazione da destinare al giudice tutelare (tutela; amministrazione di sostegno e minori sottoposti a
responsabilita genitoriale) per la quale non e predisposto un modulo specifico

'@ Fac-simile istanza autorizzazione generica da destinare al Giudice tutelare (minorenni sottoposti alla responsabilita genitoriale)
'@ Fac-simile istanza autorizzazione senerica da destinare al Giudice tutelare (tutela; amministrazione di sostegno)
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SITO INTERINIET

"CITTA

M

ETROPOLITANA"

e Selezionare "tutela e amministrazione di sostegno”

www.cittametropolitana.torino.it/cms/ e

~TORINO

M ET RU PU I_I LA CITTA METROPOLITANA ~ INFO E SERVIZI

~TORINO

) METROPOLI

Citta etrnpnlitana di Torino

e Dalla home selezionare "canali tematici” e cliccare su "Politiche sociali”

~ NOTIZIE ED EVENTI ~ CAMNALI TEMATICI ~

HOME POLITICHE SOCIALIEDI >
PARITA tossicodipendenza.

LAVORI DI PUBBLICA UTILITA

[® NOTIZIA IN EVIDENZA ) TUTTE LE NEWS

Uno spazio con informazioni su anziani, famiglia, minori, giovani, disabilita, immigrazione, volontariato e

Promozione dei principi di pari opportunita attraverso la collaborazione attiva della Consigliera di Parita con la
realizzazione e la diffusione di politiche di genere, di lotta alla violenza, alla discriminazione e di contrasto all'omofobia.

. CONTATTI

Servizio civile digitale

B 09 agosto 2022

CONSIGLIERA DI PARITA

>
>
PARI OPPORTUNITA >
>
VITTIME DI REATO (RETE DAFNE) >

+

WELFARE H

TUTELA E AMMINISTRAZIONE DI
SOSTEGNO

SPORTELLO SUL
SOVRAINDEBITAMENTO

MINORI E GIUDICE TUTELARE

MINORI E COMUNITA

TUTELA DEI MINORI STRANIERI
NON ACCOMPAGNATI

Scade il 30 settembre la possibilita di partecipare al nuovo bando del Servizio civile digitale.

flv|@lanlolol0l0

A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari
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SITO INTERINIET

"CITTA METROPOLITANA"

e Cliccare su Vademecum gestione tribunale di “TORINO

M ET R[] P O |_| LA CITTA METROPOLITANA ~ INFO E SERVIZI ~ NOTIZIE ED EVENTI ~

Torino

e Cliccare su “QUI” sottolineato
POLITICHE SOCIALI E DI PARITA'

#& Home / Politiche soclali / Tutela e amministrazione di sostegno / Gestione Tribunale di Torino

IN QUESTA SEZIONE TUTELA E AMMINISTRAZIONE DI SOSTEGNO

www.cittametropolitana.torino.it/cms/ smmemeses . cesnonemEEDITORN

~TORINO

/METROPOLI

Citta etrnpnlitana di Torino

CANALI TEMATICI ~

COME FARE PER... > cucc@m INFORMAZIONI FONDAMENTALI PER TUTORI E AMMINISTRATORI DI SOSTEGNO
(TRIBUN®EE DI TORINO)

VADEMECUM GESTIONE >

TRIBUNALE DI TORINO

T T " @ VADEMECUM TUTORE TORINO

TRIBUNALE DI IVREA ® VADEMECUM AMMINISTRATORE DI SOSTEGNO TORINO

SISTEMA DIFFUSO DELLA >

PUBBLICA TUTELA (LA RETE ® TABELLA RIEPILOGATIVA ATTI RICORRENTI

TERRITORIALE)

CORSI DI FORMAZIONE >

SCHEDE DI APPROFOMNDIMENTO >
flv @l nlolololo
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http://www.cittametropolitana.torino.it/cms/politiche-sociali/tutela-amministrazione-sostegno/istruzioni-fondamentali-per-tutori-e-amministratori-di-sostegno

~TORINO

| _/METROPOLI

DEPOSITO IN CANCELLERIA — ™rmien

Cancelleria Tutele — Giudice Tutelare

Appuntamento | raccomandata o posta http:/[www.citta n}etropolitq na.torino.it/cms/
e s 7. ordinaria Email : politiche-sociali/tutela-amministrazione-
Tipi di documento presso la Allegando copia e || e sostegno/istruzioni-fondamentali-per-tutori-
Cancelleria | = dIdentita e-amministratori-di-sostegno
Ricorso A.so X X
Accettazione incarico X
Amministratore
Rendiconti

Solleciti formali

Istanze

Istanze pagamento spese

XX |X|X
X|X| [X[X]|X
X[ X|X|[Xx

funerarie

Comunicazione decesso
amministrato\a X X X X

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con I'Autorita Giudiziaria
A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari



......... = TORINO
........ _/METROPOLI

'''''' CANCELLERIA

S DEPOSITARLE
TRAMITE APPUNTAMENTO

© Z

1.scrivendo una mail a ufficio.tutele.tribunale.torino@giustizia.it

2.telefonando al 011.43528020 tra le 11 e le 13.
3.tramite la procedura telematica (ASTE LEGALI)
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mailto:ufficio.tutele.tribunale.torino@giustizia.it

~TORINO

| _/METROPOLI

DEPOSITARE IN CANCELLER]A =
TRAMITE RACCOMANDATA A[R

e Si manda una raccomandata con ricevuta di ritorno intestandola a

Cancelleria Tutele all'indirizzo Corso Vittorio Emanuele 11 150

e Ricordarsi di inserire una fotocopia del proprio documento di
identita assieme a cio che si vuole depositare

e Se si depositano piu pratiche insieme (es: istanza e rendiconto)

specificare sulla busta quante sono le pratiche inviate
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~TORINO
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DEPOSITARE IN CANCELLERIA ™™

D

HE

e Si mandano i documenti inviandoli dalla propria PEC all'indirizzo

volgiurisdizione.tribunale.torino@giustiziacert.it

e Bisogna inviare tutti i fogli scansionati in un unico pdf inclusa la

fotocopia dei documenti della carta di identita

e Si puo anche inviare da una PEC non a vostro nome ma & necessario

includere una delega firmata da voi
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http://www.cittametropolitana.torino.it/cms/volgiurisdizione.tribunale.torino@giustiziacert.it

RITIRO

DOCUM
E MARCH

Copie urgenti —p entro 5 giorni dall'emanazione del provvedimento;

EINTT

=

DA

IN CANGC
BOLLO

=L

_TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

ERIA

AUTENTICHE LIBERE
Numero
di pagine |NON URGENTI URGENTI NON URGENTI URGENT]I
1-4 Euro 11,79 Euro 35,37 Euro 1,47 Euro 4,41
5-10 Euro 13,77 Euro 41,31 Euro 2,96 Euro 8,88
11-20 Euro 15,71 Euro 47,13 Euro 5,88 Euro 17,64
21-50 Euro 19,65 Euro 58,95 Euro 11,79 Euro 35,37
51-100 Euro 29,48 Euro 88,44 Euro 23,58 Euro 70,74
Euro 29,48 Euro 23,58
(+Euro 11,79 ogni|Euro 87,21 (+Euro |(+Euro 9,83 ogni |Euro 69,75 (+29,07
ulteriori 100 34,89 ogni ulteriori |ulteriori 100 ogni ulteriori 100
pagine o frazioni |100 pagine o pagine o frazione |pagine o frazione di
Oltre 100 |di 100) frazioni di 100) di 100) 100)

Copia semplice o copia autentica a seconda dell'utilita (uffici pubblici, banche,ecc...)
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' PAGAMENTO TELEMATICO 1
MARCIHE DA BOLLO

1.Collegarsi al sito

Ministero della Giustizia

455 Portale dei Servizi Telematici

$58 del Ministero della Giustizia https://pst.giustizia.it/PST/it/news.page

2 . S C e gli e r e dal me ntl. in alt! O SE RVI Z I e Portale liquidazione spese di Class Action - Azioni di Classe Pagamenti online tramite pagoPA
giustizia, istanze Pinto e imputati - utenti non registrati

cliccare su st

ACCEDI ACCEDI ACCEDI

PAGAMENTI TRAMITE PAGOPA

Bollo su documento

3. Cliccare su ALTRI PAGAMENTT al fondo della pagina

Altri pagamenti

=r") Pagamenti online tramite pagoPA

4. Selezionare NUOVO PAGAMENTO . cosems
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https://pst.giustizia.it/PST/it/news.page

ce —~TORINO

PAGAMENTO TELEMATICO 1
MARCIHE DA BOLLO

Pagamenti online

Nuova richiesta pagamento

Tipologia * v

orcessone st coment e 5. Scegliere DIRITTI DI CANCELLERIA se serve una marca
] Morcn o Bllo itle coeoren vt da bollo da €27 e DIRITTI DI COPIA per il ritiro di copie in

Marca da Bollo Digitale concorso notaio

I + Datj o Contributo unificato e/o Diritti di cancelleria C anC elleria

Diritti di copia

Nuova richiesta pagamento

Tipologia * | Diritti di copia v

6. Inserire il codice fiscale del soggetto pagatore

Distretto* Scegli un distretto v Ufficio Giudiziario* | Scegli un ufficio v

Codice fiscale*
Paga subito Genera avviso
pagully
Benvenuto nel sistema di pagamento della Pubblica

[=] E 7. Selezionare la modalita di pagamento

i
Ammunistrazione italiana: pagoPA
€ ENTRACONSPID
Non hai SPID? Scopri di pid

Entra con la tua email
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ooooooo e : —
- Citta metropolitana di Torino

SEEES METODI DI PRENOTAZIONE PER
LA CANCELLERIA

1. scrivendo una mail a ufficio.tutele.tribunale.torino@giustizia.it
2. tramite la procedura telematica (ASTE LEGALI)
5. telefonando al 011.4328020 tra le 11 e le 15.
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‘ APP GIUSTIZIA CIVILE
-COMIE Sl USAP=

Utile per verificare lo stato dei fascicoli

Scaricare l'applicazione "Giustizia Civile" da
(Google Play o Apple store

Inserire Regione e Iribunale di appartenenza

= TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

Giustizia Civile

Torino

Tribunale Ordinario

Volontaria Giurisdizione v ]

Modificare nella barra da “contenzioso civile” P

¢

a “volontaria giurisdizione” (da fare solo al

Ruolo Generale

primo accesso)

Data Iscrizione A Ruolo

Cliccare su "Ruolo generale”

Data Prossima Udienza )
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‘ APP GIUSTIZIA CIVILE
-COMIE Sl USAP=

~TORINO

/METROPOLI

Citta Etrnpnlitana di Torino

1717 4@ © O & -

< Ruolo Generale
o e Inserire numero del fascicolo (numero RG)
é Tribunale Ordinario . . . : ]
Volontaria Giurisdizione e Nel ment a tendina sceghere I’anno di
. | Inserire N.R apertura del fascicolo
Numero di ruolo generale (numero A.SO)
e Cliccare su invio
{ 2022 vV J

>
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< Fascicolo

Parti Fascicolo

I iiore Secondario)
I i roparte Principale)

I " iroparte Principale)

ontroparte Principale)

l

|

Convenuto Principale)

|

Attore Principale)

Ruolo Generale

M.
Registro: Valontaria Giurisdizlone

Ufficio: Tribunale Ordinario Di Torino

Iscritte Al Ruole 1l 15/12/2021

Oggetto

AMMINISTRAZIONE DI SOSTEGNO

Apertura Amministrazione Di Sostegno (Artt. 404 E Segqg.,

c.c.)
CAROSIO SILVIA GRAZIELLA
) 1
|"ﬁn’p’ i
@ nlln %lé i)
Home Fascicol Uffici Agenda

= TORINO

APP GIUSTIZIA CIVILE
-COMIE Sl USAP=

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

(Qua trovate lo storico del fascicolo, le istanze depositate,
autorizzate e pronte per il ritiro.

[’ordine va dal meno recente al pitu recente.

I’ un metodo di sola consultazione e non si possono
scaricare file.
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DOMI/ANID/A L o METROPOL

Dove si controlla lo stato della

_TORINO

Come si acquistano le marche da bollo?

1.Con l'applicazione

propria richiesta?
1.In Cancelleria

2.Sul sito del Tribunale di Torino
3.Applicazione "Giustizia Givile"

2.Cartaceo in tabacchino
3.In modo telematico

Come si deposita e\o ritira in Cancelleria?

1.Tramite email Noi quale ufficio siamo?

1.La Cancelleria del Tribunale
2. Ufficio di Pubblica Tutela di Citta Metropolitana
5.Agenzia delle entrate

2. Previo appuntamento
3.Presentandosi in Cancelleria
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1° FASE SUCCESSIVA
APERTURA A.SO
Giuramento

Accertamento patrimoniale
Conto Corrente di Amministrazione

Relazione dei 120 giorni

= TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino
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~TORINO
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GIURAMENTO

L’Amministratore di Sostegno ha 'OBBLIGO di prestare giuramento

I una fase fondamentale perche:
e Con il giuramento I'Amministratore assume formalmente e solennemente
l'incarico di protezione: deve assicurare le migliori condizioni di vita al

beneficiario.

e Ad un anno dalla data del giuramento 'Amministratore dovra redigere il

primo rendiconto

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con 1'Autorita Giudiziaria
A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari



URAMENTO B wi

Roberta Dotta Citta metropolitana di Torino

ATTO di ACCETTAZIONE NOMINA AMMINISTRATORE DI SOSTEGNO

I1/La sottoscritto/a,

- (nome) - (cognome),
nato/a a -

i
indirizzo mail: :
recapito telefonia mobile: _

identificato a mezzo di  carta d'identita

>

(carta d’identita o altro documento, da allegare in copia);

Presa visione del decreto del Giudice Tutelare presso il Tribunale Ordinario di Torino di
nomina all’Ufficio di Amministratore di Sostegno comunicato in data ____

nell’ambito del procedimento iscritto al n. _ Rg. Vg.,

Conspevole dell’assunzione delle responsabilita giuridiche, civili e penali, di una falsa

eventuale rapporto di parentela con il Beneficiario

dichiarazione resa all’autoritd giudiziaria.

DICHIARA

di accettare la nomina all’Ufficio di  Amministratore di  Sostegno di

T (nome e cognome del Beneficiario),

nato/a a __ SUSA il -(Zuoga e data di nascita del Beneficiario),
residente in

(indirizzo completo di residenza) e, conseguentemente,

PRESTA IL GTURAMENTO

pronunciando la seguente formula: “Giuro di esercitare con fedelta e diligenza I'Ufficio di

Amministratore di Sostegno conferitomi” (art. 349 c.c.).

(luogo e data) _

In Fede
ma per esteso leggibile)

DOTTA ROBERTA Emesso Da: ARUBAPEC S.P.A. NG CA 3 Serial#: 152b30fcdbc1625a05534262b660b5e2
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STORINO
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-

ACCERTAMENTO
PATRIMONI[ALIE

E' la fotografia del patrimonio dell'amministrato o dell'amministrata

Permette al Giudice Tutelare ed all'amministratore o all'amministratrice di

definire quali siano i bisogni della/del beneficiaria/o e di verificare se il budget
stabilito dal GT sia coerente con le esigenze

del/della amministrato/a

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con 1'Autorita Giudiziaria
A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari



o ¢ 6 6 06 606 0 O
e 6 6 6 06 0 O
e 6 6 6 0 O
e 6 6 06 ©
e 6 06 ©
e 6 o
o o
[
TRIEUN :'lI.E ]]I TORIND
Tuala ASOn ... ... TuwdatoBeneficiano .. ...

chevivend commumadi. ...

Tutumﬂmmmﬂ:ﬂm -.chevivensl Copmmeadi ..

Eventuda PROTUTORE 2 sup numens di telefong: ..
Altro familiare/conoscente da convoCaTe in Caso :ltae Emmmlﬂndlggl

ACCERETAMENTO DELLA SITUAZIONE PERSONALE EDELLO STATO

PATEIMONIALE INIZIALE DEL TUTELATO/AMMINISTEATO
{da conzesnars anirp 37 Fiomi dadla data del suramento)

= TORINO

ACCERTAMENTO PATRIMONIALE S=wte

I']a zottosoratoa ..
nella zua qualita 4 TL"TUF_E'AML]]HETF_A'IUF_EDI ElE.'ETEI."ﬂ«.'D dﬂlapmumzupn m:l:::aia

Conmmica che:
1l Tutdato Beneficiano vive;

O INABITAZIONE PRIVATA SITA WEL COMUNELDLI ..
{indinzzo) ..

spacificars z2 1" abitazione in cud vive s

O in propista'nuda proprista (specificars parcentuals 4i propristanuda poprista................)

O in usufrutto

O in locazme’ comodato

O in comodato d uso {ze cios viens ozpitato in shitazions privata eratuitaments senza un formale contratto)

gpecificare 22 vive dazolo o in compasnia di alive perzona o 22 in strutiura

O VIVE SOLO
O VIVE IV COMMPAGHIA DELLE SEGUENTI PERSONE.:
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i ACCERTAM

e 6 06 ©
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[

Coznome & none Tipo di mpparto conil L BADANTECOLY | Se BADARTE COLT indicare|
beneficiario (es. mninge, | indicarese contratto s Orre setimanali di lavoro
fzho movivente, Emp0 pArzialeo 8 tempo

BADANTEACOLE, .._) pieno

STORINO

EE[Fﬂ]jTW::> E:%zjxcﬂzﬂgzﬂ[&%ﬂ<::>[ﬁ{]”[£¥Jl=E§'mﬁﬁ;mmmmammmm

METROPOLI

2] PATEILCIO IMMWMOEIIARE DEL TUTELATOAMBINISTRATO (indicare indivzeo di
claszcun immobils & quota di propriet in capo al tutslaio):

 TIPOBERE
{caza o tarreno)

INDIRIZZOECITIA
IMMOBILE

QUOTADT

PROPRIETA

[ Indicare con una

X ze 1"immobile &
lcato/affittato

O PEESS0 ERACOMUNITAVATLTRO (indicare indirizeo, numers di telsfomo e nome di un oparators)

1) PATRIMCNTIO DEL TUTELATOVANKINIS TR ATO {slencars z2 i bensficiario @ titolars di cont
i it  Librati di g e — li obblismion : i fmdi
spedficando il valore di dazcun prodotin):

FINANZIARID e
COFRD COmmeniE, s,
trndi, Deor oot li,
1R C I e VL.

[ PRODOTTO | Se COINTESTATOmdicre
mominativi d elid e

Coin testatarioi

CEEDITO-UFFICIO

POSTALE

SALDO

3) PATFINMCTO MOEILLIARE DEL. TUTELATOAMMINIS TR ATO {ndicars le automobili o i beni

di valors,. .

TIFOBENE
{autamobis, quadn, ...

QUOTATE
PROPRIET A

VALOFRE INDICATIVG
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ACC

ERTAM

4} Entrats inestate al tutal o smrinistras (indicare il sogestto che pasa @ l'impotto MENSILE) (*1

[ TIPOENIRATA
{2z, pensime da lavoro,
reverzibilita, penzione di invalidita,
accomparnmamento, stipendio,
raddita, ....)

ENTECHE FAGA

RIFORETO |

5) Ulzcite intestate al tutelato’'smministrato (indicars 1 zpezetto che roeve il pasamento 2 1"mpors

MENSILE) {*):

(2. retta struthra, azsistente
familiare utenze affitto, spee di
omdommnio, tazse o imposta .. )

PAGANMENTO

_TORINO

ENTO PATRIMONIALE ®™=5

Eventudi chianmenil insrsmil la geshone del tuelatobeneficiano da portare all attenmons del Grudics
Tutelars.

FEMADEL TUTOFEAMMINISTEATORE

Allezare copis saldicont comrente, copis librett, copls visnm catastals
Mbdiorea r=as con ia colaboraeronedela Cora\derrapol irnea af Tormo
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~TORINO

| _/METROPOLI

-

APERTURA CONTO CORRENTE
DI AMMINISTRAZIONIE

Il decreto di nomina contiene le indicazioni sufficienti e gia operative, tra le quali

la necessita di un conto corrente/libretto di amministrazione sul quale possa
operare solo I'amministratore/amministratrice entro il limite definito (nel decreto

di nomina) dal Giudice stesso;

e E' necessario estinguere eventuali libretti/contocorrenti cointestati (salvo

situazioni eccezionali)
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RELAZION

~TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

D)

=l 120 GIORNI

e K" una dichiarazione che illustra la situazione del beneficiario sotto il profilo delle questioni patrimoniali e

personali che I'Amministratore ha dovuto affrontare con eventuali difficolta riscontrate nei primi mesi di

gestione.

e Va consegnata entro un termine variabile indicato nel Decreto di nomina (generalmente 90 o 120 giorni dalla

data del giuramento);
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~TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

Come scrivere la relazione dei 120

giorni?

2. Tramite email

Quando bisogna depositare
I'accertamento patrimoniale?

1.Con il ricorso
2.Entro un anno
5.Entro 30 giorni dalla data del Giuramento

1.Con il modello sul sito del Tribunale di Torino

3.Di proprio pugno su foglio bianco

Qual é il vostro documento guida?
E quale numero va ricordato?

1.1l ricorso \ numero di telefono del GT
2.11 decreto di nomina \ numero di fascicolo
3.1l decreto di nomina \ numero di telefono del GT
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2° FASE SU
APERTU

Come leggere il Decreto di nomina - Compiti e Responsabilita

CCESSIVA

RA ASO

Eventuali modifiche al Decreto di nomina

Necessaria autorizzazione del Giudice Tutelare

Rendiconto annuale

= TORINO

| _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino
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|EGGERE L DECRETO DI NOMINA =

Dati anagrafici

Durata dell'amministrazione

I limiti periodici di spesa nella gestione

Gli atti che l'amministratore pud compiere in nome e per conto del
beneficiario

Gli atti che I'amministratore pud compiere insieme al benficiario

Gli atti che I'amministratore pud compiere previa autorizzazione del GT

e(OPPORTUNQOJhe I'amministratore richieda alla cancelleria una o piti copie semplici o copie autentiche

(dipende dal motivo per il quale si richiede).
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DECRETO DI NOMINA m miaLi

Citta metropolitana di Torino

TRIBUNALE ORDINARIO di TORINO
Nona Sezione Civile INVITA

’ =i s : : ’ 2.
- Ufficio del Giudice Tutelare — 1 Ammnrustratore di Sostegno designato a comunicare all’Ufficio:
¢ via PEC, laddove assistito da un legale, OVVERO
e via mail all’indirizzo ufficio.tutele.tribunale.torino@giustizia.it,
entro il termine di giorni 5, I’allegata dichiarazione, sottoscritta, con assunzione di
aso.N. N Gt . e P ; - —
ogni responsabilita giuridica, civile e penale, di una falsa dichiarazione resa
all’autorita giudiziaria, unitamente a copia del documento d’identita.

DECRETO di NOMINA dell’ AMMINISTRATORE DI SOSTEGNO

DICHIARA
II. GIUDICE TUTELARE che I'Amministratore di sostegno & immesso nei poteri e nelle responsabilita derivanti dal
decreto di nomina in ogni sua parte; I’Amministratore di sostegno, quale pubblico ufficiale
Visto il decreto in data odierna, con il quale questo ufficio ha disposto I’apertura autorizzato da questo Giudice ex art. 23, comma 1, d.lgs. 82/2005, attestera la conformita
dell’amministrazione di sostegno in favore di all’originale della copia del decreto di nomina esibito.
h Ogni ente, Pubblica amministrazione ed istituto analogo (ivi compresi INPS, INAIL, Enti
Residaite _ olan. 15, territoriali, PRA, ADE, Istituti di credito e postali, etc) sono formalmente invitati, anche ex art.

- osservato che la sig.ra B oontiene s capacita di agire per tutti gli atti che non richiedono la
rappresentanza esclusiva o 1’assistenza necessaria dell’amministratore di sostegno;

-visti gli articoli 404 e seguenti del Codice Civile;

NOMINA
Amministratore di sostegno, con i poteri e le funzioni sotto specificate, il_
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344, comma 2, c.c. a consentire all’Amministratore di sostegno la piena esplicazione delle
proprie prerogative.

ASSEGNA
All’ Amministratore di Sostegno termine di giorni 7 dalla presente comunicazione per il deposito nel
fascicolo telematico della dichiarazione di giuramento di cui al Modello in calce;

DISPONE
A) Che I’ Amministratore di Sostegno provveda, in generale, a:

- eliminare dai conti della persona beneficiaria eventuali contestazioni o deleghe a soggetti
terzi precedentemente conferite, ovvero, laddove necessario, aprire un conto corrente o libretto
postale intestato in via esclusiva alla persona beneficiaria, con annotazione del vincolo derivante da
presente provvedimento;

- apporre comunque detto vincolo su tutti i beni della persona beneficiaria;

- vigilare sulle condizioni di vita personale e sociale, nonché sulla situazione abitativa o

comunque la collocazione della persona beneficiaria, con 1’ausilio dei Servizi di territorio;

- verificare quale sia la consistenza patrimoniale della persona beneficiaria e curare le
eventuali pratiche amministrative relative all’ottenimento di emolumenti (pensione,
invalidita e simili);

- individuare quali siano le ulteriori esigenze della persona beneficiaria, ad eventuale
integrazione e modifica del presente provvedimento;

DECRETO DI NOMINA S

/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

B) che 1I’Amministratore di Sostegno proceda in sostituzione della persona beneficiaria e senza
necessita di ulteriore autorizzazione, a:

- riscuotere eventuali arretrati della pensione ovvero qualsiasi altro emolumento o importo
spettante alla persona beneficiaria, con accredito sul conto corrente di pertinenza del
medesimo;

- provvedere agli adempimenti fiscali ed al pagamento delle imposte e tasse dovute all’erario
od ad enti locali, nonché ai diversi adempimenti amministrativi;

- provvedere, in generale, al compimento di tutti gli atti di ordinaria amministrazione, anche
in relazione alla gestione dei beni mobili e immobili di sua proprieta;

- richiedere, per le finalitd di cui sopra, il rilascio di carnet di assegni o di carta Bancomat
relativi al conto della persona beneficiaria, e/o attivare 1’operativita del conto on line, con un
tetto massimo di spesa che non superi I’importo [@&li emolumenti percepiti mensilmente,
con facolta di recupero dei ratei non riscossi, comunque nei limiti di capienza del conto;

C) che la persona beneficiaria possa disporre di una somma mensile, di importo da concordare con
1’ Amministratore di Sostegno, allo stato determinata in € 120 destinata al soddisfacimento delle
necessitd quotidiane;

DISPONE
D) che I’Amministratore di Sostegno possa, in sostituzione della persona beneficiaria. laddove
possibile con il suo consenso. in ogni caso previa autorizzazione del Giudice Tutelare, i seguenti
atti: _
-promuovere giudizi;
-procedere all’apertura, o alla chiusura, o alla modifica delle condizioni relative a nuovi conti
correnti o libretti bancari postali, depositi bancari o postali e di altra e diversa natura;
-procedere all’eventuale attivazione o alla risoluzione dei contratti relativi alle utenze;
-stipulare, risolvere, rescindere, rinnovare contratti di locazione ai sensi della normativa vigente;
- gestire capitali o effettuare operazioni di investimento o disinvestimento;
-contrarre mutui o prestiti o finanziamenti;
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DECRETO DI NOMINA —T0RINO

Citta metropolitana di Torino

[T e asTr s anw AL ATy

-stipulare contratti di alienazione, DISPONE

-iscrivere o cancellare ipoteche; -che 1’ Amministratore di Sostegno debba:

-fare compromessi o transazioni, o accettare concordati; depositare, entro 30 giorni dal giuramento, 1’apposito modello relativo all ‘Accertamento

-accettare o rinunciare ad eredita, legati o donazioni; della situazione personale e dello stato patrimoniale iniziale della persona beneficiaria, fornito

-dare in pegno o svincolare pegni; dall’Ufficio di Pubblica Tutela o scaricabile dal sito internet (www.tribunale.torino.it; sezione

-procedere allo scioglimento di comunioni o a divisioni o a promuovere i relativi giudizi sui beni SERVIZI AL CITTADINO; MODULISTICA; AREA CIVILE; GIUDICE TUTELARE;

della persona beneficiaria; Informazioni relative al tutelato);

il tutto con obbligo di verifica in sede di rendiconto riferire circa le condizioni di vita personali e sociali della persona beneficiaria e circa

I’attivitd svolta entro 120 giorni dalla data del presente provvedimento, indicando diverse od

DISPONE ulteriori esigenze qa ges'fire ne*,ll’intere'sse' della persona beneficiaria depositando relazione scritta

E) che I’amministratore di sostegno, in nome e per conto della persona beneficiaria (con poteri di presso kf fC Efnceuma el .Ufﬁcm de% GIIIdIC.E: Tut_elare; v e : .

rappresentanza esclusiva), secondo il suo prudente apprezzamento e solo laddove quest'ultima non riferire entro ogni anno dalla nomina circa le condizioni di vita personali e sociali della

beneficiaria e circa I’attivita svolta rendendo il conto della propria attivita:

DICHIARA il decreto immediatamente efficace ;

MANDA alla Cancelleria di:

- comunicare il provvedimento alla persona beneficiaria, all’Amministratore di Sostegno, al
Pubblico Ministero;

- di procedere agli ulteriori e diversi incombenti previsti dalla legge.

sia in grado di esprimere un consenso cosciente e consapevole:
— acquisiti i pareri dei medici curanti e dei figli della persona beneficiaria (ove esistenti),
previa autorizzazione del giudice tutelare, esprima il consenso informato ai trattamenti
medici (diagnostici o terapeutici) non routinari proposti alla persona beneficiaria;

— esprima autonomamente il consenso informato ai trattamenti medici routinari, nonché alla

somministrazione di tutte le tipologie di vaccini regolarmente approvati dall’A.LF.A. Torino, 18/02/2022
nonché dei loro richiami (ivi compresa la somministrazione del vaccino anti COVID-19); IL, GIUDICE TUTELARE
— previa autorizzazione del giudice tutelare, scelga una eventuale diversa collocazione Dr. Francesca Firrao

abitativa della persona beneficiaria;

o ‘ _ _ o o Per eventuali informazioni telefonare all’Ufficio di Pubblica Tutela della Cittd Metropolitana ai nn.
F) che I’amministratore di sostegno - di concerto con i Servizi Sociali e/o con il C.S.M. 011.861.6379/4328222 o pubblicatutela@cittametropolitana.torino.it .

territorialmente competenti — predisponga, ove necessario, un progetto di vita in favore della
persona beneficiaria;
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Citta metropolitana di Torino

MODIFICHE DECRETO DI NOMINA

Il Decreto di nomina si adatta alle condizioni attuali del beneficiario.
Se cambiano le condizioni o le esigenze dell'amministrato/a,
si puo richiedere una modifica al decreto di nomina.
Come?

Predisporre un'istanza e allegare apposita documentazione giustificativa.
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AUTORIZZAZIONI N

EC

=ISTANZE=

Guardare il decreto di nomina prima di compiere qualsiasi operazione.

ESSARI

E

_TORING

1 _/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

Normalmente é richiesta 1l'autorizzazione del Giudice Tutelare in queste

occasioni

e Prelevare somme dal conto corrente del beneficiario di importo eccedente il

limite autorizzato dal GT;

e Investire somme di denaro o disinvestire titoli

e Accettare o rinunciare all’eredita

e Acquistare/vendere beni (immobili o automobili)

e Assumere un'assistente familiare
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I1 SOttOSCTItEO wovveeeeeeeeeeeeeeeen

qualita ..o di
L
e e e e

= TORINO

ISTANZE R

Aso n’......e.
Beneficiario....................
Al Giudice Tutelare del Tribunale di Torino
......... residente in..............n° di telefono ........... indirizzo email ................ nella sua

PREMESSO CHE

ALLEGATI
e Carta d'identita

CHIEDE e Documenti a riprova delle

premesse
e Altro
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RENDICONTO ANNUALE

Modello da compilare messo a disposizione del Tribunale di Torino

E' obbligatorio e non si viene avvisati dalla Cancelleria circa la necessita di
consegnarlo.

Primo rendiconto: dopo 12 mesi dalla data del giuramento

Si fa ogni anno
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RENDICONTO: 5w i

=

©@§ A @ E RV E Citta metropolitana di Torino

2.Copia estratti conto con l'indicazione dei movimenti e del saldo;

1.Certificazione medica;

5.Fatture, ricevute e bollette che giustifichino le spese compiute con specifico riferimento
all'intero periodo di gestione, di:

e Spese mediche

e Spese farmaceutiche

e Retta struttura,

e Fatture/contributi badanti

e Attivita ricreative

e Mezzi di trasporto

e Ogni altra spesa che riguarda il sostentamento dell'amministrata o della sua famiglia (eccetto

scontrini spesa o generi di conforto).
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EENDICONTO dal al

Tuela/'ASOn. ... ~TuelatoBenefigario ... -
chavivend comumeadi. ...

TutoraAmmmisratore .. ....o..ooooenveieceeneedevIvenal Commmea di
Dmaddgmmm —

Eventude PROTUTORE e =up numero di tel=fono. .

ATTENZIONE: E NECESSARIOINSERIRE TUTTE LE INFORMAZIONI RICHIESTE
SISUGEERISCE DI COMPIL ARE AL COMPTTER

0 ANNTJALE {0 prima rendiconta; O e=ndiconio succ=siva)
O FNALE (bamare nd caso siz2 teminao 1'moxim dd Towredse o s sopegsmmin il decssso del

tutelztobansficzrio In oo didec=so insermadisemmito b2 daa )
FERNITET =
nazio 2 . i 1 mqmnmmemmmedum'emddla

pIﬂEiﬂpﬁEﬂlﬁEdﬁ]ﬁﬂﬂmdﬂaudﬂm Fil EE“'DE'I]IEIEIﬂJ.I:I]]]Iﬂﬂl Zestionsralaive 2l proprio opearaio.

‘ RENDICONTO ANNUAL

Dal sito del tribunale € possibile scaricare il modulo:

~TORINO

/METROPOLI

Citta metropolitana di Torino

COLLOCAZIONE, CONDIZIONI FEESONALI SOCTALTE SANITARIEDEL
TUTELATOBENEFIOARIO

&) Dove vive'con chi vive il tutelain beneficiano NEL FERIODO DI RIFERIMENTO DEL EENDICONTO
focommmeindicarsdovesi trovarealmenis il midao beneficaia, mchss2in luozodiverso dallaregdanza anaerafical):

spacificem s2] zhitzionein coi vives:

O inpropistnodz ropriga (spedficars pacentuaedi poprisanudzproprieta ... ..........

0 inusofmita

0 in lo=mons’ cnmnndzin

0 incomodatod "nso {3 viensospitaio in abitezons privata sramifamenis)

spacificar saviveda soloo incampasniadi alire parsons

0 VIVE S0LO
0 VIVE IN COMPAGHIA DELLE SEGUENII PERSONE:
Coznome e none Tipodi mpportoconil | Se BADANIE COLF |
beneficiario (es. moniuge, | indicarese contratto s
fzhio movivente, Empo parzaleo & tempo
BADANTEACOLE, .._) pieng

[Se BADANTE COLF indicare|
Ore setimanali di lavoro

Moduioresizas con lacolabaraionedela Cora \Errapal B af Torma
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0 RESS0 ESACOAMMNTAVALTED (ndicae indimizzo, mmao 4 tdefmno ¢ nome di m operaor)

b) Come ha vissuio nel periodo rendicontsto il tutel sto beneficiario {pocoms dlustrar 1= condidmids] bensfidano
sotio 1 prafilo delle relazioni conil suo mtare2s), oon 1 servizd, coni erz - bancz oic - puntielizando qualisano i
prozzttile attivit svalti, s2 frequentz un cemiro, 1 migliommenti pessiorament, 12 cmsq:amlem 0 meng ddla
procednradi potarions. .. azm 2ltrg elamento ntile per il miudice):

- 32 lerighesoma menficismi & possibileallecars appositaralazane smidica-

¢) Condizion di salote: ALLEGARE EFLAZIONE DEL MEDICO DI BASE/SPECTALISTA DIEETTOEE
' che illustd lo stato di salute del mtelsto benefidario e'o rdazome ddl’ aventusle senizo che sezne
simaaome

&) Mel caso di decesso dd totelsto beneficia rio barrare lesemment voo:

O nonsono A conoscenzs dell’essenzs di eredi/di testamento

0 il totels to benefi ciario defmto ha lasdato testamento

O o sono eredi dd tutelatobeneficiario. Elencare gl eredi ed il Joro grado di parentels ol tutel sto’s nemintraio
nondhe senoti 1'mdinzn ed il numero di tdefono:

‘ RENDICONTO ANNUALE I

Citta metropolitana di Torino

Dal sito del tribunale & possibile scaricare il modulo:

CONDIZIONE PATRIMONIALE DEL TUTELATO/BENEFICTARI O
13 STATO PATRIMOMNALE DET. TUTELATO ANMMIMISTR ATO — CONTI CORBENITLIBRETTI

CC- | Banca-Tihoo Fostale K CC-Tibretin Insenire | Saldoimzale | Saldo finale

Librett una X see | del periodo del periodo
contestatn By (B}

AT

CEnE

Libetm

23 5TATO PATRIMONALE DEL TUTELATOVAMMIMISTRATO — PRODOTTI FINAMNZIART

Frodatm bancs - LTOoo N ol bodm InsenTe ONA % valore VAloTe Ons e
Fnanaano Potale Frottiferi Assimrazrione | see cointestmin imziale
1111 a1 510
Buam
frottifer

Mbduiorea iz conia colaharaionedela Cofa \Efrapoi Brna ai Torma
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ENDICONTO ANNUAL

AsIOmrATonS

3) PATRIMONIO INMOBIITARE DEL TUTELATO" AMMTMISTRATO (indicere indirizeo di daom immabile &
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3y MOVINMENTI DI ENTEATA E T USCITARELATIVI AL TUTELATO'BENEFICTARIO
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inmale {A) 58 nenale 8l totmle ddle entrate {(C) meno 1 wtale delle mae (I ¢ guindi 1 valon ddla mhellas di
sesi D riporta s devono esere nemali Piccole difformita sono da considera=iimilevant.

B-A =

C-D =

11 sottoscritio Towore Amminkraor di sosiemmo 2llazz OBBLIGATORTAMENTE 12 sazuante docmmentariane {nan
& necassaioallesars dooumenti in on inalsr

1) La centificazions medicarecenie plativaal tutelxio, beneficario;

2) Tha copia de=li estetti comto cmrante (o del libratio) con 1'indie@ons delle movimentamani DI TUTTO IL
PERIODO & da SALDI INIZT ALE EFIMALE;

3) 1 dommenti {fatwe, ricarie, ballatim, mav, =tc) che gmstifieno le spess mmpinte [gli sconrim 4 imporo
limitzdo per 1'aquisto di capi di abliglizmanio & alimentar non darono essere dlsgat; valnti il miorebaafidaio
1"opponmitadi alegars gli scomnin Atestatile spese mediche intestzie 2] tutelxn. haneficiario], s21vo il c2so di spese
giaamotiesuglissteit conto on ]l 'ndicammes chiaradallacansale bancana(es spese wenzedomiclizie).

Alle=ainaltra
4) evemtuall relamioni intesmtive predisposte da tuioreammmistratore di sosteeng che cdhianseno guestiam

sizmfcative(posithre o nesinre nells geetime
5} avreniuali elazmon socqai ednetive el senizo che s2aneil ntdatn bansfidana

Torma, .. .o
IL TUTORE ANMMINISTRATORE

Mbdujared=as conlacolaboraionedela CrtadEfrapoi Brna dt Tor o

Incontro Informativo Amministrazione di Sostegno - Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con 1'Autorita Giudiziaria

A cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari



~TORINO

1 _/METROPOLI

RIMOZIONE ED ESONERO

RIMOZIONE

Avviene nel momento in cui ci sono prove che 'amministratore non adempie ai suoi

doveri, oppure se sta danneggiando il patrimonio del beneficiario. K' formalmente
una sanzione.
ESONERO
Avviene nel caso in cui 'amministratore sia impossibilitato a compiere i suoi doveri,
oppure quando si rompe il rapporto di fiducia tra amministratore ed amministrato.
I.'esonero viene richiesto tramite istanza.
Sia in caso di rimozione sia in caso di esonero l'amministratore deve presentare, al

termine del suo ruolo, un rendiconto finale.
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REVOCA DELLA MISURA

La revoca avviene:
e Se le condizioni di salute del beneficiario migliorano e vengono dimostrate
mediante relazione medica.
e Se le condizioni di salute del beneficiario peggiorano e 'amministrazione di

sostegno non e piu lo strumento adatto.
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$° FASE A.SO. R LT
CHIUSURA AMMINISTRAZIONE

Con la morte della persona amministrata decadono i poteri dell’amministratore. Che ha i

seguenti obblighi:
. Comunicare la fine dell'amministrazione alla Cancelleria del Tribunale, allegando il
certificato di morte tramite email all'indirizzo: ufficio.tutele.tribunale.torino@giustizia.it

e Depositare entro 60 giorni il rendiconto finale:

LIl periodo da rendicontrare intercorre tra la data dell'ultimo rendiconto e la data in cui €
venuta a mancare l'amministrata\o;

2.Indicare la presenza di un eventuale testamento; indicare i nomi degli eredi o il fatto che non
ce ne sono.

e Consegnare i beni agli eredi.
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DOMAN

Quando si deposita il rendiconto?

1.Entro 5 anni
2.Annualmente (considerando la data di Giuramento)

3.Quando lo chiede il GT

~TORINO

:) A [, | _/METROPOLI
D o Citta metropolitana di Torino

Come si chiede la modifica del
Decreto di Nomina?

1. Tramite email
2.Con un'istanza
5.Chiedendo appuntamento al GT

Come si parla con il Giudice Tutelare?

e Per iscritto (comunicazioni e richieste)
e Chiedendo un colloquio
e Tramite email
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[ Tribunale di Torino
F.'f Ministero della Giustizia
)

@stiziativilgﬁ *
mobile i

b,

Per consulenza e assistenza contattare

pubblicatutela@cittametropolitana.torino.it

GRAZIE

Ufficio Welfare - Pubblica Tutela e rapporti con 1'Autorita Giudiziaria Citta
Metropolitana di Torino
A Cura di Stefania Pasquariello; Sara Bruno; Alice Tangari; Giulia Antonucci
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e http://www.cittametropolitana.torino.it/cms/
e https://www.tribunale.torino.giustizia.it/

e https://torino-cittadino-gestionale.astalegale.net/WebApp/AreaRiservata/Default.aspx
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