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1 SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento espone le linee guida per una corretta ed efficace fruizione della funzione
applicativa “Console Spazio”, realizzata con il prodotto Factotum (Archibus), piattaforma utilizzata
nei diversi ambiti dalla Citta Metropolitana di Torino, come anche dagli altri Enti della P.A.
piemontese.

Il manuale operativo si pone come riferimento per gli attori coinvolti nella gestione degli spazi
del’Ente ed in particolare i gruppi dedicati: alla gestione del patrimonio edilizio di CMTO, alla
pianificazione delle movimentazioni del personale e dei beni, alle manutenzioni e alla sicurezza
sugli ambienti di lavoro.

Tra questi si pone come gruppo di riferimento, per I'utilizzo della funzionalita in oggetto, la Struttura
Coordinamento Edilizia - Edilizia Scolastica 1, che avra il compito di formare ed affiancare i tecnici
referenti per le manutenzioni degli uffici e delle scuole e, successivamente, proporre agli stessi
dirigenti scolastici un facile e corretto utilizzo della piattaforma, limitatamente alle sezioni a loro
dedicate tra cui, appunto, la Console Spazio.

2 REQUISITI INFORMATIVI

Si prevede che l'accesso all’applicativo sia riservato ai soli dipendenti di Citta Metropolitana di
Torino ed eventualmente ad alcuni referenti scolastici che, con le loro credenziali, potranno
accedere alla piattaforma utilizzando, secondo le indicazioni di CMTO, le funzionalita definite dal
loro tipo di configurazione a FactotuM.

L’abilitazione o la disabilitazione all'utilizzo della piattaforma cosi come, all'interno di essa, di
determinate sezioni e funzionalita, pud essere aggiornata in base alle nuove disposizioni logistiche
dell’Ente.

3 COSAE POSSIBILE FARE CON LA CONSOLE SPAZIO

La console consiste in una videata divisa in due porzioni, nella parte di sinistra ci sono i dati
alfanumerici, nella parte destra i disegni dei piani degli edifici, che sono stati caricati attraverso lo
Smart Client e Autocad. Questo permette di visualizzare planimetrie prodotte con Autocad,
attraverso un processo denominato “pubblicazione”, senza la necessita di avere installato il
prodotto Autodesk con le relative licenze.

La porzione di sinistra della Console Spazio propone in alto due pulsanti: Space e Occupancy.

La sezione Space propone gli spazi descritti ad un alto di dettaglio nei dati ed espone, sulla parte
destra della vista, le planimetrie leggibili da differenti prospettive, a seconda delle campiture
selezionate tra i dati disponibili.

La sezione Occupancy propone invece, sia a livello di dati alfanumerici, che di planimetrie esposte,
una lettura degli ambienti dal punto di vista dei soggetti che occupano gli spazi.

v PR Bvicenziazioni:| None | B rane | ¥ Eticnerie: Erployess
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4 SEZIONE SPACE: LOCATION

La porzione Location, in alto a sinistra, propone dei CAMPI FILTRO il cui utilizzo risulta
determinante per un corretto utilizzo della Console Spazio in tutte le sue parti.

4.1 CAMPI FILTRO: EDIFICIO, PIANO, STANZA, DIVISIONE E DIPARTIMENTO

La prima attivita utile e necessaria, nella sezione Location, & quindi quella di utilizzare i filtri di
ricerca, senza i quali vengono proposti parte degli edifici del patrimonio edilizio, nella sezione
dedicata alla selezione delle planimetrie, con i relativi calcoli sommati tra loro suddivisi per: Room

Area m?, Capacity, Occupancy, ecc.

La selezione parziale su singolo edificio, o su edificio e piano, riproporra di volta in volta i calcoli
aggiornati. Inoltre, come gia accennato, altre funzioni saranno sempre governate dai filtri definiti in
questa parte della Console Spazio. Il disegno della planimetria, proposto nella porzione a destra, si
otterra spuntando il campo checkbox a fianco dell’edificio/piano proposto nei dettagli.

Seleziona valore - Edificio

CASELLO IMBOCCO CANALE CA
CASCINA VITTORIA E ESSICC

| Codice edificio Nome Edificio
| | |
DC5G_TOL TERRENI BRUSASCO
DCSH_T01 TERRENI CALUSO
605_F02 COLONIA G. BROGLIA

| 606_F01 HOTEL OLIMPIC CENTER
DCSP_FO1 FABBRICATO CANALI
DCSP_FO4
610BVFOS
610BVFO3 CASOTTO REMONDINO
610BVFDA CASCINA OSLERA B
6108_T01 TERRENI DRUENTO
6108_F18B CASCINA COMBA B
610B_FO7 GALOPPATOIO B
610BVF6E CASCINA VITTORIA B

| 6134701 TERRENI MONCALIER|
604BVF26 PODERE SAN GIOVANNI A

| 604BvF23 PODERE SAN GIOVANNI B
604B_F17 FABBRICATI VICOMANINO
504B_F09 FABBRICATO PINIERE

| 604BVF7C FABBRICATO AGRARIA C

FABBRICATO AGRARIA A

| 6D4BVFTA

£napwEan

NANEDE ©AM £ IAARINT

| Nen tutti i record sono visualizzati.

Codice sito Nome Sito

|
DC CANALI DEMANIALI DI IRRIGAZIONE
DC CAMALI DEMANIALI DI IRRIGAZIOME
DIMMP&Q5 CERES
DIMMP&0& BIATHLON
DC CAMALI DEMANIALI DI IRRIGAZIOME
DC CANALI DEMANIALI DI IRRIGAZIONE
DIMMPELD TEMUTE LA MANDRIAE | LAGHI
DIMMP&10 TENUTE LA MANDRIA E | LAGHI
DIMMP&10 TENUTE LA MANDRIAE | LAGHI
DIMMPELD TEMUTE LA MANDRIAE | LAGHI
DIMMP&10 TENUTE LA MANDRIA E | LAGHI
DIMMP&10 TENUTE LA MANDRIAE | LAGHI
DIMMPELD TEMUTE LA MANDRIAE | LAGHI
DIMMPE13 RIO SAUGLIO
DIMMP&D4 PARCO NATURALE DI STUPINIGI
DIMMP&04 PARCO NATURALE DI STUPINIGI
DIMMP&04 PARCO NATURALE DI STUPINIGI
DIMMP&D4 PARCO NATURALE DI STUPINIGI
DIMMP&04 PARCO NATURALE DI STUPINIGI
DIMMP&04 PARCO NATURALE DI STUPINIGI

MIMRNENA

DARCA KIATHIDATE NI CTHINIMIC

[=]
Citta indirizzo 1

| @
Brusasco SCONOSCIUTO
Caluso SCONOSCIUTO
Ceres PIAZZA IV NOVEMBRE 4
Cesana Torinese FRAZIOME SAN SICARIO ALTO SNC
Chivasso VIALE CAMILLO BENSOD DI CAVOUR
Chivasso VIA GERBIDO 22
Druento REGIONE MANDRIA SNC
Druento CASETTA REMOMDIMO SMC
Druento REGIONE MANDRIA SNC
Druento SCONOSCIUTO
Druento CASCINA COMBA SNC
Druento VIALE MEDICI DEL VASCELLO 5NC
Druento REGIONE MANDRIA SNC
Moncalieri SCONOSCIUTO
Nichelino VIALE TORINO 10/A
Nichelina VIALE TORINO 10/B
Nicheling VIA PRACAVALLO 1
Nichelino REGIONE PINIERE nc
Nichelina VIALE TORINO 4
Nicheling VIALE TORINO 4
Michaline AL E TADIMA 2

Chiudi

X

Dopo aver ricercato e selezionato I'edificio, occorre selezionare il pulsante Filter.

Site

Map

Citta metropolitana di Torino
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4.2 IL PULSANTE RECENT
Il pulsante Recent permette di richiamare gli ultimi filtri richiesti.

w Locations Recent =) (= &~
L&09_F01 FLOOR ROOH LA0S_FO1

L615_FO1
DIVISION DEPARTMENT 0 Uné

L&15_FO1 FOO

O Wacant anly

Site  Map More Clear Eli=s

4.3 IL PULSANTE ESPORTA
Il pulsante Esporta permette di esportare, in word o in excel, I'elenco degli edifici e piani filtrato.

ﬂ i‘ Occupancy

w Locations Recent = (’*\g G- 4
L609_FO1 FLOOR ROOM FR s

= - — ; Export to ¥1LS
DIVISION DEPARTMENT [ Unassigned

[ Vacant only

Site Map More Clear A

4.4 IL PULSANTE AGGIUNGI CAMPI

Permettere di aggiungere 2 sezioni nella parte bassa della videata a sinistra come ulteriore filtro:
- se uso la sezione Space aggiungo lo standard room
- se uso la sezione Occupancy aggiungo i team

ﬂ.“ Occupancy
|l

w Locations Recent~ | [#~ @ 4
— lact Fields
L609_FO1 FLOOR ROOM st Pl
Show Room Standards
DIVISION DEPARTMENT [ Unassigned
Show Teams
O Vacant anly -
Site | Map @ More | Clear  [BEIES A

La funzione Room Standards €& utilizzata per aggiungere un’etichetta nella gestione delle
parametrizzazioni degli spazi (Organizations, Room Categories, Rooms, descritta al capitolo 6), in
modo da attivare (con la matitina) la tabella Edit Room Standard, che contiene la descrizione dello

Citta metropolitana di Torino 5
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standard di capienza di persone nelle stanze, in base ai mq disponibili, come nellimmagine sotto
riportata:

Organizations Room Categories Rooms  Room Standards

AddNew | B @~ Edit Room Standard ajx

Standard Employes Total  Highlight

ocale Hea Aream® Pattern Edit

Unassigned 000 0 BG7.631.02 Standard Area m* §00

o # Legenda AutoCAD 140 2 16776960 Std. lecale Doc |—-'—e?u's di |Carica un documento t
0 60 1 26484 / S g L T T I 4 et

0z 220 2 4513381 o
03 N0 1.110.83 #
0 8.0 4 216352 NN ’
05 5 4052 I #
s 5% f 5176 . < Save Delstz Cancel
[irg 3698 7 #

B BAL P . #

0 70487 9 al

1-CV1 0 0 &

10 10 #

873.735,66

Benché sia attiva la modifica, & preferibile non modificare le informazioni che sono frutto del setup di base.

| team invece, sono definiti nel processo Responsabile di Personale e occupazione

-*FactotuM

4 Pianificazione e gestione spazio

4. Personale e occupazione

Select Team
4 Responsabile
B (Console spazio Team Team Name
B Definizione categorie proprieta team Active only
Definizioneteam [ 17 S P TTETD
Visualizza dipendenti per:
B .. Tutti i dipendenti Nessun record da visualizzare.

Per maggiore informazione sul concetto del Teams, aggiungiamo che € possibile raggruppare un certo numero di dipendenti in un
insieme (team) con un nome e uno scopo.

| teams poi possono essere spostati tutti assieme con le funzioni di moving di gruppo oppure partecipare a funzioni specifiche, tipo le
manutenzioni, ecc.

Inoltre, possono essere aggiunte e cambiate di ordine le colonne dell’elenco Edificio (Building) e
Piano (Floor). Richiedendo la visualizzazione per tutte le colonne, I'elenco si propone come
proposto nellimmagine e nell’elenco a seguire:

Site || Map || More | ulear ||[Eiicgy

O Buitding? Floor Room Area m? Capacity Occupancy Room Count Drawing Ext. Gross Area Int. Gross Areq Rentable Area Usable Area
O 10085-01 POO 357720 215 0 149 20160714 romoli45_scuolamaternael4-pt 0,00 0,00 152,44 -2.046,00
O 10085-01 PO1 393075 20 0 98 20160714_romoli45_scuolamaternae14-01 0,00 0,00 126,67 127071
O 10188-01 POO 148554 102 0 81 20160714 ferrucci122-pr 0,00 0,00 -63,65 -560,38
[ 10188-01 PO1 158691 119 0 79 20160714 ferrucci122-01 0,00 0,00 49,64 -460,15

Non tutti i record sono visualizzati. :
129.048,65 10.792 37 5.400 3.045,28 2.691,58 -3.971,67 -76.606,09 -

Building: codice edificio;

Floor: codice piano;

Room Area m?: somma di tutti m? delle room;

Capacity: somma delle capacita di tutte le stanze;

Occupancy: somma delle persone che stanno nelle stanze (ATTENZIONE: per aggiornare
questo valore bisogna usare la funzione aggiorna conteggio dipendenti da personale
occupazione — dati di background);

Citta metropolitana di Torino 6
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e Room count: somma del numero di stanze del piano;

e Drawing: nome del disegno del piano;

e Ext gros area: (area gross esterna) — per area gross esterna si intende I'area dell’edificio
considerando ’esterno dei muri perimetrali;

e Int gros area: (area gros interna) — per area gross interna si intende I'rea del piano
considerando I'interno dei muri perimetrali;

¢ Rentable area: (area affittabile viene determinata gros interna — aree collegamenti verticali);

e Usable area: (area utilizzabile si ottiene in 2 modi: area lorda interna m? - Area collegamenti
verticali m?- Area servizi m? oppure area Support + Uffici consideranto la int gros area);

4.5 IL CHECK VACANT ONLY

Il check permette di filtrare gli edifici e i piani dove ci sono delle stanze definite occupabili, la loro
capacita & valorizzata con 1 o piu e I'occupazione € valorizzata con 0.

Space Console

w Locations

L&02_F01
DIVISION

@acam only

4.6 IL CHECK UNASSIGNED

Il check permette di filtrare gli edifici e i piani dove ci sono delle stanze non assegnate a divisioni e
dipartimenti.

Recent- | [

ROOM
@Jn assigned

4.7 IL PULSANTE SITE

Il pulsante non & gestito e propone il seguente messaggio:
“No Site Plans exist. Please choose another way to filter your locations.”

Citta metropolitana di Torino 7
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hap haore Clear

4.8 IL PULSANTE MAP

Il pulsante apre un pop-up con l'individuazione geografica degli edifici del Patrimonio edilizio di
CMTO.

Site haore Clear

01V0001A

= [ ‘oo1a

01v0002

4.9 IL PULSANTE MORE
Permette di accedere ad una ulteriore parte di filtri:

Site || Map Clear

Se si desidera ritornare ai filtri precedenti, il sistema propone il pulsante Less

Site Map Clear

| filtri aggiuntivi proposti dal pulsante More sono:

Site Map Less Clear

CATEGORY TYFE O Unassignad
Qccupancy options:  Other options:

O Vacant [ With total area

[ Available = owe me

O At capacity O with total room count

[ Exceeds capacity = oae

49.1 IL CHECK VACANT

Filtra edifici e piani e stanze che non sono popolate con personale ma che potrebbero, nel senso
che sono occupabili e hanno una capacita maggiore o uguale a 1

Citta metropolitana di Torino 8
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49.2 IL CHECK AVAILABLE
Filtra edifici e piani e stanze che non sono occupate al massimo della capacita

4.9.3 IL CHECK AT CAPACITY
Filtra edifici e piani e stanze che sono occupate al massimo della capacita

49.4 IL CHECK EXEEDS CAPACITY
Filtra edifici e piani e stanze che sono occupate oltre il massimo della capacita

49.5 |ILCHECKWITH TOTAL AREA

Filtra i piani degli edifici che hanno una superficie totale delle stanze minore, maggiore o uguale ad
un numero imputato

49.6 ILCHECKWITH TOTAL ROOM COUNT

Filtra i piani degli edifici che hanno un numero di stanze minore, maggiore o uguale ad una
quantita imputata

4.10 IL PULSANTE CLEAR
Permette di annullare le definizioni di filtro usati in precedenza:

Site || Map || More

4.11 IL PULSANTE FILTER
Rende effettivo il filtro settato nella parte alfanumerica sottostante descritta nel cap. 5:

Site Map hore Clear @

Citta metropolitana di Torino 9
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5 SEZIONE SPACE: ELENCO EDIFICI PIANI

La sezione centrale propone I'elenco degli edifici e piani che fanno parte del patrimonio dell’ente
oppure il singolo edificio/piano da ricercare

*ITO(M APy Escl Culda
Trowa un mesuls & tepen

& Planificarions e gestione spazio

~| ¥ Etichette: Employees

¥ Locations Recent+ | AddNew+ [+ %~

[ urassignes
0 Vacant aniy

Sie | Map  More | Clew

Building? Fisor #oom area m? Capocity Dumpancy Hoom Gount
O aupssans us o s 9 s
O asea TEC Fo0 152541 L] o 50
O ez pier L L L} a &
O ezoz o SLE3. L} L}
O eeoz Poz 145,14 L] L
a 1658702 1386 1297 1348
Employees
Ol Unassigned Addbew [r O
[0 Empiayee Nome Lacation Crgonination Edit
]
O weuowmo CINTRALL 1550501 19164 1 RASTRATTURS 7
[ masaano STEFAND XCSCT- 1HITO-SANITA_DIGITALE '
[ saswsoviTToRI0 CENTRALEEL-111415  15163-ATTPRODAMBIEN #
O eaLpasse Rosa CENTRALE-CTTONA 01 15175-ACQUIST) AFFARI P
[ ALDI CAPRORSTI 1ARIN GINTRALEGI-I17 11 19066-PA_DNGITALE s
D) sasomi ciuseret CINTRALE-GI-1218.05  19164-PA_OKGITALE ’
Pagna 1@l Avantiox
‘Tetale recsed: 2.052 Sala Fattens =i
Rome Spendente Currest Lecation

6 SEZIONE SPACE: ORGANIZATIONS - ROOM CATEGORIES - ROOMS

Nella sezione Space la porzione in basso a sinistra presenta 3 sezioni:

¢ Organization: permette la visualizzazione e I'aggiornamento dei parametri organizzativi
del’Ente per quanto concerne le direzioni e le strutture

e Room Categories: permette la visualizzazione e I'aggiornamento delle categorie e dei tipi
di locali

¢ Rooms: permette la visualizzazione e I'aggiornamento delle stanze

e Room Standards (opzionale e attivabile dalla rotellina Select Fields descritta al capitolo 4,
paragrafo 4.4).

Citta metropolitana di Torino
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Space Console

H Space

¥ Locations

BUILDING
DIVISION

[ vacant only

Building?
ALESSAN1
AREA TEC
CAB ELET
CED2
CED2

ljgooogono

Organizations

Division/Department
[Unassigned]
b 15435

> 15468
P 16365
> 17616
> 18360
> 18366
P 18402
¥ 18410

b 10414

Recent~* AddNew~+ [#~

FLOOR ROOM
DEPARTMENT [ unassigned
Site Map | More | Clear [
Floor Room Area m? Capacity Occupancy Room Count
N5 32,82 5 0 6
FOO 132541 0 0 50
101 80,45 0 0 3
a 51,83 0 0 2
P02 145,14 0 0 3
26.557,02 1.356 1197 2346
Room Categories Rooms
AddNew~ [+ 4
Name Total Areq m?Room Count Legend
2600792 1204
DIR GENERALE 0,00 1 B Assign /)
DIRPROG.INTERN. 0,00 ] Assign s
DISTAASPETTATL. 0,00 1 Assign #
DIRAMMINAPPR. 0,00 0 Assign | #
DIR.CORPIDENT. 0,00 0 Assign #
DIRRISORSE UM. 0,00 0 Assign e
DIRSERV.CC.SD.P 0,00 0 Assign #
DIRAUDIT MONIT. 0,00 oo Assign #
NIR CESTOI IENTI ann n =1 s

Organizations
Visualizzazione e aggiornamenti
dipartimenti e divisioni

Room Categories
Visualizzazione e aggiornamenti
categorie e tipi di locali

Rooms
Visualizzazione e aggiornamenti
rooms

L’utilizzo della rotellina, indicata nell'immagine sopra, permette I'apertura del pop-up “Select fields”,
attraverso il quale & possibile aggiungere un campo agli elenchi sull’organizzazione, le categorie e

le stanze.

¥ Locations

Mon tutti i record 3000 visualizz:

Organizations

Room Categories

Rooms

Seleziona campi

Livella:
Livello 0

Campi disponilll
% of Total Area

Mostra

Ad eserﬁbio il “% of Total areé;’.

Campi wisibii

Divimion/ Department
Name

Total Area m*
Room Cownt
Lagend
Assign
Edit
Nascondi | Su | Gid
' Aggiorna JEFRTTEY

=

(5333

Si noti che per queste due sezioni c’é anche l'indicazione del livello 0 o 1.
In questo modo si possono definire le colonne e I'ordine delle direzioni livello 0 e dei dipartimenti

livello 1

Citta metropolitana di Torino
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oppure delle categorie livello 0 e dei tipi di stanze livello 1

Invece se aggiungiamo tutti i campi sulle rooms otteniamo questo tipo di elenco:

Lo 2023
Organizations Room Categories Rooms
AddNew [~ #~
Building Floor Room Area locale m? Edit Nome planimetria Capacitd dipendenti Occupancy Count Codice divisione Codice reparto Categoria locale Tipo di locale E utilizzabile per hoteling?
] | ] | ] ] ] | [ I I | o
002_P01 FOO 0140001 4320 s provv002f01-f00fr1rpl 0 0 VERT ASCENSORE No
002_P01 FOO 0150001 2354 s provv002f01-f00fr1rpl 0 0 VERT SCALE No
002_P01 FOO 0150002 2473 s provv002f01-f00fr1rpl 0 0 VERT SCALE No
002_P01 FOO 01v0001 19,62 s provv002f01-f00fr1rpl 2 0 UFFICI ‘OPERATIVO No
002_P01 FOO 01v0002 4223 s provv002f01-f00fr1rpl 0 0 SUPPORT RIUNIONI No
nn? P FO0 01V0NA24A 1814 #" orawd02F1-F00Fr1 i ? n LIFFICI OPFRATIVO N
Pagina1di91 Avanti>>
171.403,68 3.666

Totale record: 9.005

e Building: Codice edificio

¢ Floor: Codice piano

e Room: Codice stanza

e Area totale mq: area della stanza in metri quadri

e Edit: possibilita di editare i dati della stanza

¢ Nome planimetria: nome della planimetria del piano sul quale c’¢é la stanza

e (Capacita dipendenti: numero persone che pud contenere una stanza

e Occupancy count: numero di dipendenti allocati nella stanza

e Codice divisione della stanza

e Codice reparto della stanza

e Categoria locale

e Tipo locale

e FE’ utilizzabile per hoteling?: metodo dinamico di utilizzo di spazi in alternativa alla gestione
permanente di uno spazio aziendale.

7 SEZIONE SPACE: DISEGNI

Nella porzione a destra della videata della Console Spazio, viene riprodotto il disegno del piano
scelto dall’elenco di sinistra

tione spazio |

upazione

Space Console

€~ [*~ Evidenziazioni: Room Types ~ ¥ Bordi: Depariments v W Etichel

e

+ Console spazio

Definizione categorie propretd * Locations Recent =  [E= &=
team
Definizione team -m

Visuallzza dipendentl per: VISION EPARTMEN Unassigned
-.. Tutti i dipendenti Vacant caly

4
<|.
: -
o
A

Standard

Site  Map  More  Clear — :

Visualizza area media dipendente per:

us Leruas 03 a2 l

W .. Categoria e tipo

B .. Standard di locale 04 122917 6 57 1
05 1.104,12 7 42 1

Visualizza analisi di reparto dipendente

per: 2623339 12m 738 23

Tutti i reparti
dificio

Organizations Room Categories Rooms Room Standards

ERestrict to 31-01 - [he B
Name Total Area Room Legend
Divislon/Department Ls Count
Unassignad 3 2391
occupazione  [unassigned] 2573882 232
* RS2 59,55 3 Assign

Visualizza locali Bberi oocupabili

Citta metropolitana di Torino
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Se dal disegno si evidenzia una stanza

- [~ Evidenziagioni| ~| ¥ Bordi:| None | ¥ Etichette:| Employees
*’t Oooupancy

Wiew/Edit Selected Rooms  Clear

¥ Locations Reconts AddNew= [2+ &+  +

[0 unassigned -

[ vacant anty B

She  Map  More | Clear [EITH =

Building? Ficer fRoom Area m? Capacity Occupancy soem Count | RAGCOLTA

Compare in alto il pulsante View/edit Selected Rooms che permette di visulizzare e/o modificare i
dati alfanumerici di una stanza e dei dipendenti che la popolano

Aty £l Guida

Trova un mecula o repart
" G Ve A S B o
¥ Locations Recent = Add New = | [+ . +

y//////////ﬁg, // ///f?////{é

4 oz
1 urassgnes o LB
2213 411 T — s
Clvecantoniy = o St BT : e
VB LR ek AEfun, 22130 s3138
Site  Map  More || Clear EL B0ELLA 7
. % 7 .
Fioar Ao Areg Capasity, _ Qecuporcy varm Cours 77— A, r ;
_ olx 1 —
. Selected Rooms and Employees oy L
FaL
=] B s o
Rooms Employees Ve th wiFoTE
" e o
o -
e 0| guitsing Fioer | foom Division | Deparément Categery Tipe Capcity ry——
b cenTRALE G2 3 PERS UFF_MIT a 4287 e | |
O cnTRALE G2 mMo0s 15166 PA_DIGMALE  POL FOL SINGLE 1 128
Employees L i i
an
Ll unzssigned B SRED [ I .
Codice eAIRci” CENTRALE camce ansione
. X Codlce plang” &2 Codice reparta
e tarme Lecation L
conice locale® 7219 Cateqona locsie PERS _—: E:
[ ZINETTI MARCELLD Area locale m' 4757 Tipo di locsle UFF MLT I
LI 2 auBERTO Capacitd oipentem 0
1 ZiHMal MARW FLORA L Save || Delete | Cancel I
[l & ST
0 XSO
‘ []
ccPrec Pagin 24¢i 34
Totale record: 2.082 i o
for., | [
Chiud!
EES—— | Ve Slecied sl
N . A et |
¥ Locations Hecenls | AddNew+ e £5e wt f o)
Wf&- %//WWA{// | N i
W% v 2215 o7 ﬁr
(] / i Do
i 7
= I 7 % =
— ; |
e @ 198
Sie | M Mo Clea 1
R Capacity Ocsupingy Roam Count | "
a alx| b= 1
: Selected Rooms and Employees ‘
Fa1
Rooms Employees
s B-
1655702 [ Employes home Building Code Floar Code Room Gode Empioyee Stondard Divisien Code Depertment Code |
[ vEMCO ALESSIA CENTRALE 61 1219 06 DIPE 19186 PA_DIGITALE =
Employees
: Empioyes Hame® VEWCD ALESSUA
] Linassigred Building Code CENTRALE I
Finor Code G2
e Roam Code 224906,

Employes Standars DIFE
NETTI MARCELLG) Division Code 13156
211 ALRER Deperment Code. PA, DIGTALE

{hAl MAR(A FLORA

Save  Delete  Cangel

<cPrec Pogina214i2i ‘
Totals racord: 2.052 [L_-M'rlg'i ]
6 conaani |

Chiudl

Citta metropolitana di Torino
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7.1 EDIT ROOM

La pagina si ottiene usando l'icona “matitina” su una room

Edit Room

e T b e s

ML e

Ovganizations Room Categories  Rooms

oL

La funzionalita permette solo di aggiornare i dati esistenti, ma non di inserire o cancellare nuove
Rooms. ‘ ' . ‘
Edit Room 2l
| Codice edificio* 31-01

Codice piano* 0o

Codice locale” pp.01_01 Nome locale pplL SECONDARIA

Tipo dilocale pDL_SINGOL
Standard locale Capacita dipendenti 1
Codice divisione

Categoria locale ppL

Codice reparto

Area (non da rilievo) m* g,00 Area locale m? 128

Prorata  NESSUNO w E utilizzabile per hoteling? ' Ng «
Destinazione d'uso locale Annotazione rilievo locali carica un documento 4+
Data ultimo rilievo Rilievo foto carica un documento ]

Tipo presenza alla postazione  NON DEFINITA

Save || Cancel

Inoltre, quando la planimetria € a video i comandi in verticale sulla sinistra permettono di agire su
di essa per una migliore focalizzazione delle informazioni

Citta metropolitana di Torino
14



(‘._c5| Linee guida della Console Spazio TORINO

| I METROPOLI

ur digital partne FACTOTUM Citta metrogolitana ti Torino

e nello specifico:

= Esegue lo Zoom in avanti

= Esegue lo Zoom in dietro
“ = Esegue estensioni dello Zoom
7 = Ingrandisce I'area della finestra selezionata
™ = Selezione asset multipli

" = Aumenta la dimensione delle etichette

= Diminuisce le dimensioni delle etichette

Mentre nella parte orizzontale alta della finestra sono presenti le funzionalita di: Evidenziazioni,
Bordi ed Etichette.

#= Evidenziazioni: [Room Categorias “ | % Bondi |None “* | W Etichette: Employees W

Queste funzioni agiranno sulle planimetrie in base alle parametrizzazioni in essere, ad esempio, se
si evidenzia Room Categories la planimetria assumera la colorazione associata alle varie
Categorie delle Stanze (stessa cosa\per i Bordi e le Etichette). Per vedere la legenda associata ai
colori, occorre selezionare il triangolo\pieno con vertice in basso.

Evidenziazioni: Room Categories A ol x Ihme

Evidenziazioni dei locali

ESTERNO
ORERATIVI
LR
SERV
SUFPORT
VERT
[1
Clase
LT 1 L It
e L
= s wn
o
=]
s PR [T PR %1 | - e | [
_ ]
L=
R
e
—
s “ LI
e
PN I | ;
| I

Citta metropolitana di Torino
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Quando queste funzioni vengono attivate, sara possibile generare dei files di report in formato PDF
o DOCX, che potranno essere salvati sul proprio computer:

#= Evidenziazioni: Room Catagories W T

Generate Ad Hoo POF Regpodt

Generate POF of Floars in Locxbon List

Gemerate DOCK of Floars in Locxbon List

Exgpart Winiat Yiou Ses to DOOK

Infine, il comando rappresentato dal simbolo e presente a destra dellimmagine della
planimetria, serve ad attivare il Background & asset, ossia I'accensione o lo spegnimento dei layer
settati e pubblicati nel disegno:

n [ e e o e 2
M5 E D
O

J
]

Citta metropolitana di Torino
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8 SEZIONE OCCUPANCY: EMPLOYEE

Scegliendo il pulsante Occupancy viene proposta, in basso a sinistra, una sezione utile alla gestione degli
impiegati e, piu in dettaglio, & possibile la visualizzazione di un impiegato con l'utilizzo, ad esempio, del
campo filtro Employee Name.

*actotuM

4 Pianificazione e gestione pazio

Space Console
4 |nventario ed efficienza spazio

vt

4 Responsabile spazio

Console spazio ¥ Locations Recentv AddNew~ [+ 4~
Visualizza reparti per: BUILDING N
NG FLOOR ROOM
B ... Tutti i reparti
IS ARTH i
B Edificio DIVISION DEPARTMENT O Unassigned
.. Piano EMPLOYEE [ vacant only

... Reparti per piano
Site  Map | More  Clear

Gestione dei rilievi spazio

Allocazione e benchmark Building? Floor Room Area m* Capacity Occupancy Room Count
Visualizza area residua L] aessant NS 3282 s 0 6
Mostra piano stack per reparto : ] aReA TEC F0O 1.325,41 0 0 50
Mostra grafico analisi per reparto ;O oseer 101 80,45 0 o 6
Cronologia spazio e occupazione O cep2 (e} 5183 0 0 2
3 [0 ceo2 PO2 145,14 [} 0 3
26.557,02 1.356 1187 2.346 -
Employees
[ Unassigned Add New [2~ £~

0 SELEZIONATO

O emptoyee Name Location Organization Edit

— [ o
[ ABATE LAURA CENTRALE-E1-1107 19 19166-PA._DIGITALE rd
D ABATECOLA LUCA XCSI-CT- 19164-INFRASTRUTTURE f'
D ABBA ELENA CENTRALE-CT-TO12_ 15 19162-ARCHIT_CDEC /.
[ ABBASI SAHAR XCSI-CT- 19166-PA. DIGITALE rd
[ ABBA® ANNALISA CENTRALE-G2-2220_17 19166-PA._DIGITALE rd
D ABDULRAZAK OMIT AHMED XCSI-CT- 19163-ATT.PRODAMBIEN f‘

Pagina1di21 Avanti>>
Totale record: 2.052

La sezione Employees permette di consultare i dati di un dipendente attivando un pop-up con la
“matitina”. Inoltre, & anche possibile spostare il dipendente in modalita grafica, scegliendolo con il
check alla sinistra e mettendolo nella “Place in Waiting Room” (Sala d’attesa).

SRl ] v JTLID e v =21 P
0 119-01 00 1.62473 360 41 ;
] 11901 01 96307 267 32 i
Non tutti i record sono visualizzati,
r 973.608.24 738 32.169 "
Employees
(] Unassigned Y ome o~
0 SELEZIONATO
Employee Name Location Drganization Edit
1001-ARACE - QA4-044 s
1011-B0RDIN 31-01-10-10.0002 TAD-TAD &
10180-PIGA 30101010503  UAUAZ /’
1020-ACQUAVIVA 31-01-13-12.04.07 UA-UAS /s
1022-VINCELLI 31-01-08-09.24 01 TAQ-TAD '
O 1026-TREVISAN 31-01-1212.19.01 QA3-0AZ ’
1028-CORDERD 31011414020 AS0-ASD F
] 1036-LAMBERT - UA-UAL0T '
O 1037-REINERID - UA-UA306 ’
Pagina 1di 18 Avanti >>
Totale record: 1.703 M =i

| Nome doperdents Current Location

Citta metropolitana di Torino
17




TORINO
| 1 METROPOLI

Cittd metropolitana di Torino

&

Linee guida della Console Spazio
FACTOTUM

CSl

your digital partner

Nella parte bassa di sinistra il pulsante a rotellina select fields permette di aggiungere dei campi

nell’ elenco degli Impiegati (Employee), quindi nella sezione Occupancy.

Employees
[ Unassigned Add New [~ (%%~

0 SELEZIONATO Select Fields
O Employee Name Last, First Name Location Organization Edit

Aggiungendo infine tutti i campi, I'elenco degli impiegati viene proposto in questo modo:

Employees

[ Unassigned

AddNew B~ £~

0 SELEZIONATO

(i Employee Nome Last, First Name Location Organization Edit Standard dip e Nome p

\ | | | | o
[] 10001-BONFIGLIO BONFIGLIO, CINZIA L608_F01-FO0-033_05 3645-A19000-3960-A1911A s PDL_PRIMARIA dimmi&08f01-fo0frirpl
[J 10002-EL1A ELIA, SABRINA L611 FO1-FO1-123 01 3926-A1700A-3928-A1703B /s PDL_PRIMARIA dimmis11f01-fO1frirpl
[J 10004-MANCUSO MANCUSO, LAURA L613_F01-F04-403 01 3645-A19000-3706-A1906A s PDL_PRIMARIA_TLV dimmi&13f04-fr2rpl
[J 10005-MANZOTTI MANZOTTI, BARBARA L604 F05-FO0-014 01 3884-A1400A-3889-A1413C s PDL PRIMARIA dimmi604f05-f00fr2rpl
[ 10007-PRISCO PRISCO, MASCIA SILVIA L613_F01-FO2-217 02 3645-A19000-3704-A1902A /s PDL_PRIMARIA_TLV dimmi613f02-fr2rpl
[J 10008-ROS ROS, ARIANNA L604 FO5-F02-201 02 51-UC3851-SAEQ0 /s PDL_PRIMARIA dimmis0405-f02fr2rpl

Pagina 1di 36 Avanti>>

Employee name: id impiegato

Last,first name: Cognome e nome

Location: codice edificio — codice piano — codice stanza
Oraganization: codice direzione — codice settore
Standard dipendente

Planimetria

9 SEZIONE OCCUPANCY: DISEGNI
Nella porzione a destra della videata della Console Spazio, anche per la sezione Occupancy viene
riprodotto il disegno del piano scelto dall’elenco di sinistra

AFM - Gulds

Trowa un medulo g repert

G+ [ Evidersiazion:| None © ¥ B[ Mo v W Eticheste:| Employses

¥ Locations Recent~ | AcdNew= B~ #5+  +
I Le0R o s
NISION CRART! [ Unassignea -}
[T m——— &
— A -
ste  Map | Mo Clear [[EECH 9 5l
Buiiding’ Fisar Aoom drea Capacity Occupany Foom count: S
O centnace E1 3278382 58 s 448 [ e EERE
O cemtmae #a1 stear x '.’s 5 == e
& centhae @ sasia 25 1 sz e O =t
O centnate 1M 224855 143 115 193 = [
= .—.q
O esimext &} &22.60 [} 0 2 i
2655702 1358 1197 2348 2 b
Y L . S e
Employees B _;E_.
O Unassigned AddMNew Br+ 3~ L uu'-ﬁ '4
) Emgiaye Location Organizstion Eit X -~ = S -
o i HEEEEE
O ZINETTI PARCELLD CENTRALE-IM-332212  19160-PERSON_ORGANIZ 4 b & b1 Y i .
O 21 ALBERTO HESHCT 19164-RA_DIGITALE ” P = Eﬁ; i3 ; =)
[ ZINNAI MARIA FLORA CENTRALE-CT-TDIBAS  19165-ATTPRODAMBIEH ’,
[ zoFasi0 M- 13166-7A_DIGITALE #
[ ZUCARD FRANCESCD XCSHCT- 19166-PA. DIGITALE s
L ZUCCA N0 CEATRALS, TI0I.00 2,420 g
<<Prec Pagina2Lldl 21
Total record: 2,052 s danees ]
Ko dipordunts [oyrrp—
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9.1 EDIT EMPLOYEE

La sezione Edit Employee, permette di visualizzare i dati dei soggetti che occupano gli spazi,
corredati da informazioni presenti in un’altra funzionalita di Factotum: Gestione Anagrafica
Soggetti. Queste informazioni non sono modificabili dalla Console Spazio.

A (] Gk

Trova un modaln o repart

O+ [+ Evidenzlarioni; None ¥ Erichetie:| Employees.

¥ Locations Recert = | AddNew~ (&= O
Edit Employee
O Unasigpes
0 vacast oty TIPeH0M 'R Opanien
Horme sipandente (oo ace
W Wisatlera niganizraziont She | Map | Mo oo [[EEH g e
v 5 A
W Viustirza Ansgrafica Soggettl Bebtiogr e Doy [ rgmiind
i ¥ T 203 [
AL e ] Go1poi  FOO  prowodei-miEml a3 g
Ol carpon #on  provooemi-marim 60 ¥ L Cocs mgants
talbar e % Ooozpoer e ORI DL I8
o _ Poslsions S W b 1 Stanawa apsndenty
Clmzem 0 seonren momie & 1e s I S
& Stnded Mon tumt | ecord sana viualizzatl. D ol avsetione o

14RATET  Leas
Vivalless area media 1ogpettl per

W . Categorla e fips Employees

- Standard di locabe

[ Unassigred Add New [+ G
Vissaalizan anals] o repacts soppett] per-
T regan &
s i by 1 Empiapre rame Locansn Orpanizatin £t
L funo = 7
W . Poslzione | et LSO FOI-FO0-0 08 BE4E-ALROOC-BMO-AIRILA z
O 1o00r-E0s LE1EFOLFOLOIVINES  TS06AITOOASRIBALTONE &
W Atiocazions e Benchmark O 1000esancuso LI3FOIFOAA00 01 BEAL-ALWOOO-ITOR-ATIMA
W Cramologls spazio e oocupations O 10005 MaNzDTT! LE04 FUSFOO01 01 MSA-ALOOASESSALNIC
01 1o00r-pasca LALALIOO0 ITHATNIA
W Vinsabirsa local libes| ocoepabil = B! 5
' Eviderila local ibes! scropsbils O 1000805 LS04 FOS-FO000 02 S1AUCIBS1-SAEDD
Pagina 1 @ 34 Mvanti 32 Cancel

Totsie recses: 1,847

W Wiustiera locadl dispanitil]
Assegra dipendentl 2 locall Mome Spesderts Current Lecation

9.2 SELECTED ROOMS AND EMPLOYEES

Le informazioni su Rooms e Employee descritte nel paragrafo precedente sono anche richiamabili
dalla sezione View/Edit Selected Rooms, selezionando una stanza della planimetria rappresentata
in Console Spazio.

£~ [#~ Evidenziazioni: None

1 selected, 45,46 m2 View/Edit Selected Rooms Clear

¥ = e,

Y

l

La selezione permette di aprire una finestra di consultazione e/o modifica. Per questi due casi i
criteri di aggiornamento e visualizzazione sono i medesimi.

Citta metropolitana di Torino
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Rooms (alcuni dati sono modificabili)

Trova un medult 6 repert

€3+ [+ Evidengiazioni:| None | ¥ Exichatta: Employees
'“ Docupancy B
021w View/Edit Selected Rooms | Clasr
¥ Locations recent Ad Salacted Roi d Empl Sl
" Selecte oms and Employees
LE15_FOL
Rooms ~ Employees
COARTHEN O unassigned
-
[ vacars ceity O siang  Foor  fwom Obvision  Depertment | Cotegory Tpe Copecty A bocale
e [ viop I viord s OIVD430 UFFIE! OPERATIVD ] 853
| O etsror ros 43003 POL POL_SINGOL 1 128
Building?  Ficer  Drowing Room Ares m? Cepotity aJ.
O Leas Fo1 FOD  Qimmvg1S00800-frirpl 43ETE 2 - £
O Le1s.Fo1 POl dimml61SM0ARL-rirpl 095 42 Coutlon edificle” |Lé15,FO1 Codica divisione
[ 615 F04 FOZ  dimmisd5A01803-frirpl 133437 47 Codice plana” FO4 Codice reparta
O w615 701 FO3  Qimavgase0a05 fripl 563,35 &1 Codicr locale® (1VO430 Casegoria locale | LFFICI
B L615 Fo1 FO4 dimmiBISUGM-NIpL  LDME0L 63 hrealocalem? 2533 Tipo dilocate | QPERATVO
GETIEE 215 Capacith gipendentl O 0 I
Cancel |
Employees _
| er bl
FRestrict to L615_FO1 [ Unassigned
1vaan
O Empioyes Mame Location Organization 201
1 LE
[ 10036-RUGGER] L615_FO1-FO1-114 01 3867-A10008.3874 flane
O 10357-5cAGLIA LE1S_FOI-FO4-404 02  3525-A11000-380F
O 104310-88UMATO L615 FOL-FO4-422 01 3525-A11000-380F
O 104980-5TRARO LE15_FOL-FO4-425 02 3525-A11000-2800 C
O] 105428-AURKIA LE1S FOLFO4-405 02 3525-A11000-3B07-ALI1IC 2 T —
v
O] 105465-GALBIATI LE15 FOLFOS-52107 3525-A11000-3H08-A1112C  # L 436
Paginaldi2 Avanti»» L e
Totale record: 180 repr— - ) L L a2
AFM - Escl Gusda

T 1) Mt & roper

O+ [~ Evidenriazionl:| None ¥ Dotz Mere W Eticnatty: Ermeloynt

"

At Setectad Roms | Clen

i | aix
¥ Locations Furts M Selected Rooms and Employees o]
Rooms  Employees
'
[l vacart oy O Depioyeesine  PuitogCose  flowGsde  Momiste  [npimeStonsed  DwiorCode  Depotment Code
e | Ma | Mag| O WMEBTRONCO Le3LFOL o4 450,08 POL_PRINARA I ]
Lrawing R — Emplayre Name" | L0GEAZ-RONCD =
i LG AT e 3 Builging Coce LE15_FO1
ik 1L s -« Floor Code FO4
Ea LR T LAY ar

Ao Code 430,05

e Emplopee Stareiurd |POL PREARIA | -

TPt = - —
Diviion Coe |3525-411000 1 ¢

eatial 38 1 1

Degartment Cooe | SEOT-A1111C s = |
Employees Carnl
Edtestrict 10 1613 701 (] Unatsigned o L
. evvears |
L] Empioyee rame w1l
Bl

] 10076-RUGER

158ET-3CAGLIA

aine 4

v - e
1 108445-CaLtar LARS POIFORIIY 03 BEI5-A11000- TAOS-A1113C .
Pagina 1401 dvastine —
“Tetale recoee: 190 oep—— = | L sl

e i Comrerd Lisanon
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