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Check list per i controlli:

Allegato n. 8 - costi reali in ufficio
Allegato n. 9 - costi reali in loco
Allegato n. 10 - UCS in ufficio
Allegato n. 11 - UCS in loco
Allegato n. 12 - appalti pubblici
Allegato n. 13 - voucher di servizio
Allegato n. 14 - voucher formativi
Allegato n. 15 - erogazioni dirette

alle Linee Guida per la gestione e il controllo delle operazioni finanziate POR FSE 2014-2020



COSTI REALI - CHECK-LIST IN UFFICIO

EFFETTUATO
n. item ESITO
ITEM NON AONUIROLHO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO
TERZO
o POSITIVO
1 Verifica dello stato di accreditamento O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
Verifica assenza irregolarita ai sensi dell’'art. 2, comma [ POSITIVO
2 36, del Reg. (UE) n. 1303/13 O O O . IITICE)CSSQ-':'\I/\?OCON PRESCRIZIONE
O
Verifica adempimenti amministrativi relativi all'avvio:
- regolarita dell'avvio o POSITIVO
3 - regolarita della trasmissione delle comunicazioni di avvio | N O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
- individuazione sede di di svolgimento dell'attivita 0 NEGATIVO
= E/erifica_ade.mpimbebr}j[i amr_ninistratlivi_relzti\llli aél'orp‘)erazione 0 POSITIVO
= comunicazioni obbligatorie, regolarita delle dichiarazioni
4 o o oo A
5 |periodiche e della registrazione delle attivita sulla [ [ [ 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
E procedura informatizzata) D NEGATIVO
5
= 0 POSITIVO
5 8 |Verifica della permanenza dei requisiti dell'operatore O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
g() O NEGATIVO
o POSITIVO
6 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari | O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
- . L e e o POSITIVO
7 \S/gg)lca del rispetto della normativa in materia di Aiuti di B ¥ ¥ 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
8 Verifica degli adempimenti derivanti dalle prescrizioni | | O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o . .. o . o POSITIVO
9 \{enﬁca o!el dati inseriti nella do_rr'ma\mda di rimborso/ B ¥ ¥ 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
dichiarazione avanzamento attivita NEGATIVO
O




COSTI REALI - CHECK-LIST IN UFFICIO

EFFETTUATO
n. item ESITO
ITEM NON CIONINHOIELY ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO
TERZO
o POSITIVO
10 Verifica della quota di cofinanziamento privato | O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
11 Verifica della modalita di imputazione costi indiretti O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
O POSITIVO
12 _|Verifica delle spese sostenute dai partner di progetto | | O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
8 0 NEGATIVO
=
]
=
b= Verifica delle spese sostenute da fornitori terzi in caso di 1 POSITIVO
13 o delééa P u rorterzt ! O o ] 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
é/() O NEGATIVO
Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario, 0 POSITIVO
14 preyt_entlvo approyato, scostamenti autorizzati. . o 0 ¥ ¥ 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario
e avanzamento tecnico - fisico 0 NEGATIVO
o POSITIVO
15 Verifica calcolo del maturato O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
16 Verifica della regolarita / ammissibilita della spesa | O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
©
22 Verifica dell’assenza di segnalazioni negative da parte dei 1 POSITVO
17 | g g |ereade g g P O o ] 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o O |destinatari
< g O NEGATIVO
[}




COSTI REALI - CHECK-LIST IN LOCO

EFFETTUATO
n. item
ITEM NON 2SO EORIIROILE ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
o POSITIVO
1 Verifica degli adempimenti amministrativi relativi alla sede I O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
2 Verifica della permanenza dei requisiti dell'operatore O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
3 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari I O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
4 Verifica degli obblighi pubblicitari O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
. . . o POSITIVO
Verifica della gestione documentale relativa al personale
5 . , . O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
coinvolto nell’operazione. NEGATIVO
|
Verifica degli adempimenti amministrativi relativamente alle
attivita erogate: O POSITIVO
6 - registri cartacei O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
- registri informatizzati 0 NEGATIVO
- variazione
o POSITIVO
7 Verifica delle priorita previste dal Bando I O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o0 NEGATIVO
&
g o POSITIVO
8 o Verifica modalita di imputazione costi indiretti O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
5 0 NEGATIVO
=
IS
1) . . . . - . . o POSITIVO
= Riscontro di eventuali registrazioni multiple associate al
9 = . - O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= medesimo documenti di spesa
% o0 NEGATIVO




COSTI REALI - CHECK-LIST IN LOCO

EFFETTUATO
n. item ESITO CONTROLLO
ITEM NON ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
5
& o POSITIVO
10 < Verifica delle spese sostenute dai partners di progetto I N N 0O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
11 Verifica delle spese sostenute da fornitori terzi in caso di delega O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
Verifica della sussistenza di una contabilita separata o di una o POSITIVO
12 codifica contabile appropriata per le movimentazioni relative a O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
ciascuna operazione O NEGATIVO
Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario, 0 POSITIVO
13 preygntlvo approyato, scostamenti autorizzati. . . 2 2 2 1 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario e
avanzamento tecnico - fisico 0O NEGATIVO
o POSITIVO
14 Verifica calcolo del maturato O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
15 Verifica della regolarita/ammissibilita della spesa I O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o0 NEGATIVO
o POSITIVO
16 Verifica degli adempimenti derivanti dalle prescrizioni O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
©
22 |Verifica delr di lazioni negative da parte dei o POSITIVO
17 C T erifica dellassenza di segnalazioni negati p 2 2 2 O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o O |destinatari
< g O NEGATIVO
D




UCS - CHECK-LIST IN UFFICIO

EFFETTUATO
n. item ESITO CONTROLLO
ITEM NON ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
0O POSITIVO
1 Verifica dello stato di accreditamento O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
0O NEGATIVO
Verifica presenza irregolarita ai sensi dell’art. 2, comma 36 0 POSITVO
2 del Reg. (UE) n. 1303/2013 O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
Verifica adempimenti amministrativi relativi all'avvio:
- regolarita dell'avvio 0 POSITIVO
3 - regolarita della trasmissione delle comunicazioni di avvio O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
- individuazione sede di di svolgimento dell'attivita 0 NEGATIVO
5 Verifica adempimenti amministrativi relativi all'operazione
g (comunicazioni obbligatorie, regolarita delle dichiarazioni 0 POSITVO
4 £ mur gatorie, reg cle O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
z periodiche e della registrazione delle attivita sulla NEGATIVO
€ procedura informatizzata) o
€
<
= o POSITIVO
5 & |Vverifica della permanenza dei requisiti dell'operatore O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
1]
< O NEGATIVO
O POSITIVO
6 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
0O NEGATIVO
Verifica del rispetto della normativa in materia di Aiuti di 0 POSITVO
7 Stato P O O O 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
O POSITIVO
8 Verifica degli adempimenti derivanti dalle prescrizioni O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE

O NEGATIVO




0 POSITIVO

9 @  |Verifica dei dati inseriti nella domanda di O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
N rimborso/dichiarazione di avanzamento attivita
£ 0 NEGATIVO
=
‘g o POSITIVO
10 2 Verifica quota cofinanziamento privato 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
0 NEGATIVO
Verifica dell’ di |azioni tive d te dei 0 POSITIVO
1 erifica dell'assenza ai segnalazioni negative aa parte dei 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE

Aspetti
tecnico-fisici

destinatari

0 NEGATIVO




UcCs

- CHECK-LIST IN LOCO

EFFETTUATO
n. item
ITEM NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
o POSITIVO
1 Verifica adempimenti amministrativi relativi alla sede O O O O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
O NEGATIVO
o POSITIVO
2 Verifica della permanenza dei requisiti dell'operatore n n n 0O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
O NEGATIVO
o POSITIVO
3 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari O O O O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
O NEGATIVO
o POSITIVO
4 Verifica degli obblighi pubblicitari n n n O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
O NEGATIVO
&
N
s " : . 0 POSITIVO
5 = Vgrlflca della,gestlonle documentale relativa al personale . . . 5 POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
© coinvolto nell'operazione. o NEGATIVO
2
©
;E Verifica degli adempimenti amministrativi relativamente alle
S attivita erogate: o POSITIVO
6 % - registri cartacei n n n O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
b=} -registri informatizzati 0 NEGATIVO
& |- variazione
<
o POSITIVO
7 Verifica delle priorita previste dal Bando n n n O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO




Verifica della sussistenza di una contabilita separata o di

o POSITIVO
0 POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI

8 una codifica contabile appropriata per le movimentazioni
relative a ciascuna operazione 0 NEGATIVO
o POSITIVO
9 Verifica degli adempimenti derivanti dalle prescrizioni O POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI
O NEGATIVO
. , . _— . . o POSITIVO
10 Verifica dell'assenza di segnalazioni negative da parte dei 5 POSITIVO CON RACCOMANDAZIONI

Aspetti
tecnico-fisici

destinatari

0 NEGATIVO




APPALTI PUBBLICI - CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

. VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
fzj o Indicare la procedura di gara/di selezione utilizzata
@ & [Indicare gli estremi del provvedimento di affidamento (determinazione di
0 E = |aggiudicazione definitiva o di incarico)
o o
N -% Indicare la data della firma del Contratto (o la data dell'incarico)
Eo
g Indicare I'importo del contratto o dell'incarico considerato
. . . . - ) s . o POSITIVO
1 o Verifica della susglstenza dei pre'supposfu prgwsh dalla Iegge'per I'utilizzo di o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
S procedure negoziate senza previa pubblicazione del bando di gara
2 O NEGATIVO
)
@ Verifica dell’'applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti sotto [ POSITVO
2 = soglia O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
§ 1 NEGATIVO
% Verifica della sussistenza dei presupposti e delle condizioni previste in caso 0 POSITIVO
3 « di attivazione dei procedure per I'acquisizione di contratti esclusi in tutto o in O O m O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
'g parte dall'ambito di applicazione del D.Lgs. 50/2016 (Titolo II) o NEGATIVO
. Verifica della documentazione di gara/di selezione che dia evidenza delle 0 POSITIVO
4 § modalita di determinazione dell'importo a a base di gara, anche attraverso O O m O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
S I'uso di indicatori di comparazione del prezzo per beni o servizi o NEGATIVO
o
é(: Verifica della documentazione di gara/di selezione per quanto concerne 0 POSITIVO
5 « l'indicazione dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale, di O O m O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
-% capacita economica e finanziaria e di capacita tecnica e professionale o NEGATIVO
O
bl o POSITIVO
o Verifica dell'applicazione dei criteri di aggiudicazione/valutazione delle
6 < ppiicazion ggiudicazione/valutaziol o o o 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
S offerte/proposte indicati nella documentazione di gara/di selezione
s 0 NEGATIVO
c
5] . C . . o POSITIVO
= Verifica delle visibilita della presenza del co-finanziamento del FSE nella
! 3 documentazione di gara/di selezione - - - 01 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
8 O NEGATIVO
8 © Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita e trasparenza o o g o POSITIVO
2 relativamente alla documentazione di gara O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
cs
o o POSITIVO
= Verifica del rispetto della modalita di gestione delle informazioni aggiuntive
9 5 |richiocte dai pgrtecipami g 99 . . - 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
> O NEGATIVO
o POSITIVO
Verifica della registrazione della data di ricevimento di tutte le
10 . 9 O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
candidature/offerte presentate
O NEGATIVO




APPALTI PUBBLICI - CHECK-LIST

N. item

11

12

13

14

15

16

17

18

di gara/selezione

Verifica relativa allo svolgimento della procedura

CONTROLLO EFFETTUATO

VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO

Verifica dell’ tura delle buste relati lle offerte/candidat tat 0 POSITIVO

Verifica dell'apertura delle buste relative alle offerte/candidature presentate o o q 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE

in seduta pubblica
O NEGATIVO
o POSITIVO

Verifica dei verbali predisposti in relazione alle sedute pubbliche effettuate m m O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO

Verifica relativa all’'applicazione del soccorso istruttorio m m O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO

Verifica relativa alla nomina della Commissione giudicatrice m m O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO

Verifi lati I’ licazi del princivio di rotazi I . O POSITIVO

erifica relativa allapplicazione del principio di rotazione nella composizione o o q 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE

delle Commissioni giudicatrici
O NEGATIVO
O POSITIVO

Verifica relativa all’'applicazione dei criteri di aggiudicazione/selezione o o | 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
O POSITIVO

Verifica delle modalita di gestione delle offerte anormalmente basse m m O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO

Verifica dell dalita di ione della d tazione di 0 POSITIVO

erifica delle modalita di conservazione della documentazione di o o q 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE

gara/selezione

O NEGATIVO




APPALTI PUBBLICI - CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

. VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
. , . . . - e o POSITIVO
19 Verifica de_II effettuazpn_e dei controlli previsti dalla legge per I'affidamento e o o q 1 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
la successiva sottoscrizione del contratto
O NEGATIVO
. , . . . _— . _— . o POSITIVO
20 Verifica dell effettu§2|one| di tgttg le comunicazioni e le pubblicazioni previste o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
dalla legge a seguito dell'aggiudicazione definitiva
O NEGATIVO
o POSITIVO
° o . . . . .
21 e Verifica del rispetto del termine di stand still per la sottoscrizione del o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
contratto
- O NEGATIVO
o
<
o
o
3 0 POSITIVO
22 Lg Verifica della sottoscrizione del contratto m m m O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= O NEGATIVO
(%))
5
Q
]
AL POSITIVO
O
LU I ) . . . . . . . .
23 = Verifica dell effettgazmne delle comunicazioni e delle pubblicazioni relative al o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o contratto sottoscritto
> 0 NEGATIVO
5]
[
(]
<
= Verifica di eventuali richieste di riesame o ricorsi in merito alla [ POSITIVO
24 o . . . . . . O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
> determinazione di aggiudicazione definitiva
O NEGATIVO
o POSITIVO
25 Verifica del rispetto degli obblighi contrattuali e relative conseguenze O O m O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
b=
E POSITIVO
= O
5 Verifica del rispetto degli obblighi in materia di informazione e pubblicita da
26 3 rica getrisp gll obblight ! adi 4 PUBBIC . . . 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
— parte dell’'appaltatore
3 0 NEGATIVO
2




APPALTI PUBBLICI - CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

. VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
(@)
N
2 POSITIVO
) - . i, s . . . . .. . (W
97 2 Ver!flca del rispetto all'idoneita dei prodotti rilasciati e dei servizi resi o o q 1 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= dall'appaltatore
g O NEGATIVO
=
5]
[
£ Verifica sul rispetto delle eventuali prescrizioni, richieste, indicazioni 0 POSITIVO
28 g | Veric petto P ! ! o o o 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= impartite dal committente
g—’ O NEGATIVO
o POSITIVO
29 Verifica su segnalazioni negative rispetto al servizio reso dall'appaltatore m m O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
. Sy . . , o POSITIVO
30 Ver!flca d_ellg mgdallta di fatturazione utilizzate dall'appaltatore e o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
dellammissibilita della spesa
O NEGATIVO
= . . . . - . o POSITIVO
31 -% Verlflcq del'rlspetto (_jl_ parametrl §tab|I|t| nel contratto ai fini della o o a 11 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
c determinazione degli importi da riconoscere
g O NEGATIVO
Z
7]
< Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario e avanzamento [ POSITIVO
32 . . P O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
tecnico — fisico
O NEGATIVO
Verifica della corrispondenza tra gli importi fatturati e quanto pagato [ POSITIVO
33 lica getia corrisp gl 1mp a pag - - . 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
dallAmministrazione
O NEGATIVO




VOUCHER FORMATIVI A CATALOGO- CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

N. item VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO S| NON ES'IA\TC%S%T_ITSOD;LO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
PERTINENTE SOGGETTO TERZO
Verifica della presenza dei soggetti attuatori e o POSITIVO
1 delle rispettive sedi utilizzate nel Catalogo m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
dell'Offerta Formativa o NEGATIVO
o POSITIVO
2 Verifica dello stato di accreditamento o o o o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO
3 Verifica presenza irregolarita ai sensi dell’art. 2, q a a E Eggg:&g CON PRESCRIZIONE
comma 36, del Reg. (UE) n. 1303/2013 - NEGATIVO
. o . o o POSITIVO
4 Vre‘;\'/‘:'sctae %‘2 prner orizzontali e delle priorita . . . 5 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
P o NEGATIVO
. . . . . . . o POSITIVO
; it il I a s |cPosmuocourmescrzone
» aliop o NEGATIVO
o POSITIVO
6 Verifica degli obblighi pubblicitari m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO
Verifica degli adempimenti amministrativi o POSITIVO
! relativamente alle attivita erogate . . . 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
g o NEGATIVO
. , . . o POSITIVO
: oo u u I
< P o NEGATIVO
g
g Verifica dell’adeguatezza organizzativa o POSITIVO
9 E  |ioroneratore g g | | | 5 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
£ P o NEGATIVO
%
) POSITIVO
< g . . O
10 Verifica deIIa_gestlone o!_ocumentale relativa al a a a  POSITIVO CON PRESCRIZIONE
personale coinvolto nell'intervento ~ NEGATIVO




VOUCHER FORMATIVI A CATALOGO- CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

: VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
Verifica sull'eventuale precedente svolgimento di o POSITIVO
11 verifiche in itinere sull’attuazione delle attivita ed m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
acquisizione degli esiti delle stesse o NEGATIVO
o POSITIVO
12 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO
Verifica dell'avvenuto versamento della quota o POSITIVO
13 fivata. ove prevista g m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
privata, ove p o NEGATIVO
destinataro det vouher del pumero minimo d = POSITVO
14 : e o O m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
presenze previsto ai fini della liquidazione
. o NEGATIVO
dell'importo del voucher
Verifica del rispetto dei limiti previsti dal o POSITIVO
15 Bando/Awviso pubblico relativi alla composizione m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
delle classi o NEGATIVO
Verifica di adeguatezza del verbale che comprova, o POSITIVO
16 ove prevista, la consegna dei patti formativi ai O m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
partecipanti al corso o NEGATIVO
- . , , o POSITIVO
17 ateapant depl atestat d requenza con pofito|  ° ° ° 5 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
partecip g a P o NEGATIVO
- . . L o POSITIVO
18 Xielzjr:;‘lgflsizltcr)lspetto della normativa in materia di q q q — POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO
Verifica di completezza, conformita e regolarita
contabile della domanda di rimborso (fattura o o POSITIVO
19 = documento contabile avente forza probatoria m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
N equivalente con il dettaglio di tempi, modalita e o NEGATIVO
_E importo del servizio erogato)
8 o POSITIVO
20 < Verifica della regolarita/ammissibilita della spesa m m m o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO




N. item

21

Aspetti
tecnico-fisici

Verifica di assenza di segnalazioni negative da
parte dei destinatari da cui si possono rinvenire
informazioni che potrebbero comportare la revoca
dei voucher assegnati

o POSITIVO
o POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO




VOUCHER DI SERVIZIO - CHECK-LIST
CONTROLLO EFFETTUATO
: VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Si PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
o POSITIVO
1 Verifica degli adempimenti amministrativi (relativi alla sede, all'operatore e ai destinatari) o mi i O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
2 Verifica presenza irregolarita ai sensi dell'art. 2, comma 36, del Reg. (UE) n. 1303/2013 | m] ] O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
Verifica del teni tod te del fornitore del izio dell'iscrizi tuali Albi/Elenchi 0 POSITIVO
3 erifica del mantenimento da parte del fornitore del servizio delliscrizione a eventuali Albi/Elenchi o o o 1 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
regionali
O NEGATIVO
o POSITIVO
4 Verifica del possesso dei requisiti dei destinatari o o o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
= 0 POSITIVO
5 g Verifica degli obblighi pubblicitari o mi o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
g 0 NEGATIVO
S
S
a
g 0 POSITIVO
6 < Verifica della presenza e coerenza del patto di servizio o mi o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
7 Verifica dell'effettiva erogazione del servizio o mi o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
8 Verifica della corretta tempistica di acquisizione/attivazione del servizio o mi mi O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
9 Verifica del raggiungimento degli obiettivi da parte dei destinatari dei voucher o mi o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
10 Verifica dei principi orizzontali e e delle priorita previste da Bando o mi mi O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
o POSITIVO
11 Verifica del rispetto della normativa in materia di Aiuti di Stato o o o O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO




VOUCHER DI SERVIZIO - CHECK-LIST

CONTROLLO EFFETTUATO

ESITO CONTROLLO

. VERIFICHE IN UFFICIO E/O IN LOCO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
N. item Si PER'TI?IENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
o POSITIVO
12 Verifica della regolarita/ammissibilita della spesa o o o 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
o NEGATIVO
N Verifica di completezza, conformita e regolarita contabile della domanda di rimborso (fattura o o POSITIVO
13 © documento contabile avente forza probatoria equivalente con il dettaglio di tempi, modalita e importo o mi mi O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= del servizio erogato) O NEGATIVO
©
Q.
<
Verifica sull’eventuale precedente svolgimento di verifiche in itinere sull'attuazione delle attivita ed 0 POSITVO
14 ca uae p vold! tvertiiche in ulratiuazl o o o o 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
acquisizione degli esiti delle stesse
o NEGATIVO
Verifica di assenza di segnalazioni negative da parte dei destinatari da cui si possono rinvenire 0 POSITIVO
15 9 9 P P O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE

Aspetti
tecnico-fisici

informazioni che potrebbero comportare la revoca dei voucher assegnati

O NEGATIVO




EROGAZIONI DIRETTE - CHECK-LIST IN UFFICIO

EFFETTUATO
n. item
ITEM NON ESITO CONTROLLO ESITO MOTIVAZIONE PRESCRIZIONE
Sl PERTINENTE ACQUISITO DA
SOGGETTO TERZO
o POSITIVO
Verifica della permanenza dei requisiti dei
! destinatari/beneficiari O O O - ZEZE;\I/\?OCON PRESCRIZIONE
o
o POSITIVO
Verifica presenza irregolarita ai sensi dell'art. 2, comma 36,
2 del Reg. (UE) n. 1303/2013 N N N e ON PRESCRIZONE
o
o POSITIVO
3 E Verifica degli obblighi pubblicitari O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
. O NEGATIVO
I
=
g 0 POSITIVO
4 = Verifica degli adempimenti amministrativi n n n O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
= 0 NEGATIVO
£
E
© o . L A o POSITIVO
5 .g \S/;aar;gca del rispetto della normativa in materia di Aiuti di B B B 0 POSITIVO CON PRESCRIZIONE
& O NEGATIVO
<
o POSITIVO
6 Verifica dell'ammissibilita della spesa O O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
Verifica della completezza e della conformita della o POSITIVO
7 domanda di erogazione del contributo n n n O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
O NEGATIVO
©
g2 Verifica dell'assenza di segnalazioni negative da parte dei 0 POSITIVO
o
8 =3 .8 destinatari | O O O POSITIVO CON PRESCRIZIONE
< 5 O NEGATIVO
O
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PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - APPALTO

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE)/ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA D ORI OREIESECUZIONE RUP (RESPONSABILE UNICO DEL ATTIVITA' NEGOZIALE E CONTRATTUALE RAGIONERIA REGIONE/Ol e RAGIONERIA CODIFICA DI
SOGGETTO AFFIDATARIO CANDIDATI CONCORRENTI CONTRAggS_)rEgtJLI\é’ZIONE DI PROCEDIMENTO) (REGIONE/ON) COMMISSIONE GIUDICATRICE SEIEATA UFFICIO PUBBLICAZIONI UFFICIALI SISTEMA INFORMATICO OIS
Capitolato Speciale
d'Appalto
Redazione del Capitolato Speciale di Predisposizione
Appalto/Progetto di Servizio, dei criteri e determina di N N S .
delle modalita della procedura di Gara per approvazione del ! esito negativo
la scelta dell'affidatario del servizio. Previa Capitolato Speciale i
verifica contabile, predisposizione della d'Appalto 1 CP1
determina di impegno e di approvazione|
per lindizione della Gara d'Appalto: Verifica
approvazione del Capitolato Speciale| > Capitolato
d'Appalto con i relativi criteri e le modalita
della procedura di Gara.
Ricezione determina
di approvazione del | _ ositivo
Capitolato h
Bando di Gara e
documento
complementare
Disciplinare di Gara
Predisposizione del Bando di Gara e del
documento complementare Disciplinare di
Gara. Redazione della Determina di
approvazione degli atti di Gara e Determina di
conseguente pubblicazione del Bando di approvazione
Gara sulla Gazzetta Ufficiale.
Espletamento -
degli obblighi _Sistema
pubblicitari informatico
(G.U)
\_/—
Individuazione Richiesta
Commissione di < individuazione
Gara h Commissione di
. . . . Gara
Individuazione della Commissione di Gara|
e relativa predisposizione della
Determinazione di nomina.
Atto di nomina della
Commissione di
Gara




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - APPALTO

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE)/ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA D ORI OREIESECUZIONE RUP (RESPONSABILE UNICO DEL ATTIVITA' NEGOZIALE E CONTRATTUALE RAGIONERIA REGIONE/Ol e RAGIONERIA CODIFICA DI
SOGGETTO AFFIDATARIO CANDIDATI CONCORRENTI comRAggS)TEgtJLr\é’mowE DI PROCEDIMENTO) (REGIONE/ON) COMMISSIONE GIUDICATRICE SEIEATA UFFICIO PUBBLICAZIONI UFFICIALI SISTEMA INFORMATICO OIS
esito positivi
Domanda di Verifica
partecipazione/Offerta Domanda
.cor.red.ata da! dgcymenu . > partecipazi
richiesti dal Disciplinare di one
Gara
CP2
esito negativo !
Invio della domanda di partecipazione alla] i
Gara entro i termini stabiliti dal !
Dlsc:lpllnare. Talg dqmgnda e corre'd‘ata dai Scarto della
docum_e_ntl_ richiesti in conforml_ta_ alle| N L e B R
prescrizioni del Bando e del Disciplinare. integrazioni
Essa comprende listanza di ammissione
alla Gara, l'offerta tecnica (qualita tecnica|
del progetto e organizzazione complessival
del servizio) e [lofferta economica Al
corre_de_lte _ da _QOcumentaz!one Offerta tecnica Verifica
amministrativa specifica. Viene > Offerta
inizialmente verificata in pubblica seduta la tecnica
presenza di tutta la documentazione
richiesta dal Disciplinare. Segue verifica di esito positivo/rjegativo
merito dei requisiti dei soggetti concorrenti J'
e della completezza dell'offerta tecnica. cP3
Vengono, quindi, attribuiti i punteggi relativi
ai criteri individuati per la valutazione e Attribuzione punteggi
viene redatto un verbale contenente gli Offerta techica
esiti della valutazione dell'offerta tecnica.
7
v
L Verbale esito
Ricezione Verbgle < Offerta tecnica
sull'Offerta tecnica
In base ai punteggi attribuiti vengono Ricezione Lettera di Lettera di invito
individuati i candidati concorrenti ammessi, invito <
in quanto in possesso dei requisiti minimi.
Viene inviata la lettera di invito a detti
soggetti al fine di procedere all'apertura]
dell'offerta economica.
1> Offerta economica
L'offerta economica viene sottoposta alla]
verifica della Commissione Giudicatrice. H . ) »
: esito negati Verifica CP4

Viene attribuito il relativo punteggio in base
a formule/criteri individuati dal Capitolato e
dal Bando di Gara.

Elaborazione ed approvazione della
graduatoria. Redazione ed invio del
Verbale di Gara al settore Attivita

Negoziale e Contrattuale di competenza.

Offerta
economica

esito positivp

Verbale di gara

Graduatoria
provvisoria e
redazione verbale




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - APPALTO

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE)/ORGANISMO INTERMEDIO

LIRS REC(RIRSIROIRE ESEETNE RUP (RESPONSABILE UNICO DEL ATTIVITA' NEGOZIALE E CONTRATTUALE RAGIONERIA REGIONE/Ol e RAGIONERIA CODIFICA DI
SOGGETTO AFFIDATARIO CANDIDATI CONCORRENTI CONTRA(;FCT)s_)rEgtJLI\é’ZIONE DI PROCEDIMENTO) (REGIONE/OI) COMMISSIONE GIUDICATRICE DELEGATA UFFICIO PUBBLICAZIONI UFFICIALI SISTEMA INFORMATICO CONTROLLO

v

Redazione della determinazione di
aggiudicazione provvisoria e verifica dei
requisiti generali dichiarati in sede di Gara,
compresi quelli relativi alla capacitd
tecnica ed economica: acquisizione l

Determina
aggiudicazione
provvisoria

Pubblicazione

graduatoria

documentazione comprovante il possesso|
dei requisiti tecnico-economici-|
organizzativi dichiarati in sede di offerta ed
acquisizione  della  documentazione| Elementi
necessaria alla stipula del contratto. La| informativi/document
stipula del contratto & subordinata all'esito| ali integrativi o
positivo delle procedure previste dallal esclusione della

esito negativo

Verifica

requisiti CP5

X . X L . ! domanda
normativa vigente in materia di antimafia.
esito posifivo

Aggiudicazione Sistema
definitiva e relativa informatico
determinazione

Predisposizione della determina  di

affidamento definitvo di incarico al

vincitore della Gara. Successivo,

cgrlcamgnto sul  sistema '|nformat|co. Ricezione e

Stipulazione del_ contratto: Iap_pz?lltatore sottoscrizione del

accetta l'esecuzione del servizio nel Contratto Contratto

rispetto delle condizioni sottoscritte.

Fornitura servizio -~ Ricezione
e relativa fattura fattura/SAL

Invio della fattura da parte del soggetto
affidatario per I'erogazione di acconti (se
previsti) sulla base degli stati di
avanzamento periodici del lavoro svolto,
secondo le modalita stabilite da contratto.

Informazioni esito negativo
integrative/ mancato Verifica
riconoscimento U R I SAL

prestazione di

Verifica amministrativa, finanziaria, fisico- servizio

tecnica e controllo dei documenti ricevuti e
conseguente inserimento degli stessi nel
sistema informatico. Viene controllata] CP6
l'adeguatezza del servizio fornito e Ia|
congruita con quanto  previamente|
autorizzato.

S

esito positi

Esito controllo/ Visto
di autorizzazione al
pagamento

Gli esiti delle verifiche svolte vengono|
registrati su sistema informativo. Viene
apposto il visto di autorizzazione al
pagamento al prestatore del servizio.

Sistema

informatico




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - APPALTO

ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE)/ORGANISMO INTERMEDIO

DEC (DIRETTORE ESECUZIONE

RUP (RESPONSABILE UNICO DEL

ATTIVITA' NEGOZIALE E CONTRATTUALE

RAGIONERIA REGIONE/Ol e RAGIONERIA CODIFICA DI
SOGGETTO AFFIDATARIO CANDIDATI CONCORRENTI CONTRAJCT)s_)rEgtJLI\é’ZIONE DI PROCEDIMENTO) (REGIONE/ON) COMMISSIONE GIUDICATRICE SEIETA UFFICIO PUBBLICAZIONI UFFICIALI SISTEMA INFORMATICO OIS
Viene predisposto I'Atto di Liquidazione e, 4
a seguito dei necessari controlli da parte| i .
X . | R Predisposizione esito negativo
della Ragioneria Delegata, I'Atto viene dellAtto di
|n_V|at0 aII_a\ Raglongrla ai fini della verifica Liquidazione | & | e e '
di regolarita contabile. \
Verifica Atto
di
> L CP7
Liquidazione
esito positivo
Sistema
informatico
Invio dellAtto di Ricezione dellAtto di
i i i i, Vi Liquidazione > Liquidazione
A seguito dei dovuti controlli, viene q
emesso il mandato di pagamento e il
soggetto appaltatore riceve il pagamento I W
della somma spettante. ' esito negativ
| Verifica Atto
: di
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— - L cP8
Liguidazione

Pagamento

l esito positivo

Mandato di

Sistema

pagamento

\_/—

informatico




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14-2020 - APPALTO

Tipologia controllo

Cod. Responsabile del . . o Registrazione
Descrizione controllo Documentazione di riferimento . .
controllo ST N N =N controllo informatica
AMMINISTRATIVO | FINANZIARIO TecNico |uericiol Loco | ANTE ITINERE | FINALE
Funzionario Ragioneria |Verifica di regolarita contabile del . . .
CP1 X X X X Regionale/Ol Capitolato Capitolato Speciale d'Appalto N
Funzionario attivita Verifica amministrativa della
CP2 X X X neqoziale documentazione a corredo della [Domanda di partecipazione N
g domanda di partecipazione
. Verifica della regolarita e
Componenti completezza della
CP3 X X X Commissione P . Offerta tecnica N
s documentazione presentata a
Giudicatrice i .
corredo dell'offerta tecnica
. Verifica della regolarita e
Component completezza della
CP4 X X X X Commissione P . Offerta economica N
oo documentazione presentata a
Giudicatrice i )
corredo dell'offerta economica
. . o Verifica dei requisiti tecnico- Documentazione comprovante
Funzionario attivita o : A - . o
CP5 X X X X negoziale economici-organizzativi dichiarati |il possesso dei requisiti S
g in sede di offerta dichiarati in sede di offerta
CP6 X X X X X X DEC (Q|rettore Verifica regolarita fatture/SAL Fatture e relazioni S.UQII stat S
esecuzione contratto) avanzamento lavori
cP7 X X X Funzionario Ragioneria V_erl_flc:_;l regolanta tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S
Delegata di Liquidazione
Funzionario Ragioneria |Verifica regolarita contabile Atto di Liquidazione e Mandato
CP8 X X X X . . A . S
Regionale/Ol dell'Atto di Liquidazione di pagamento




LEGENDA

Simboli utilizzati nel flow- Simboli uitlizzat nel flow-
Significato Significato
chari 18 * chart 18 B
<> venfica attivits
documento - esito positivo

Ei archivio informatico | cmmmmm e » esito negativo
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PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 2014/2020 - CHIAMATA A PROGETTO

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA!

GIUNTA REGIONALE

DIREZIONE REGIONALE/OI

FUNZIONE PROGRAMMATORIA
REGIONALE/OI

FUNZIONE AMMINISTRATIVA
REGIONALE/OI

FUNZIONE DI CONTROLLO
REGIONALE/OI

STANDARD FORMATIVI
REGIONALI/UFFICIO
COMPETENTE Ol

BENEFICIARIO/OPERATORE

SEGRETERIA DI GIUNTA

RAGIONERIA REGIONALE/OI e
RAGIONERIA DELEGATA

SISTEMA
INFORMATICO/SITO
ISTITUZIONALE

CODIFICA DI CONTROLLO

Il competente settore regionale predispone I'Atto di Indirizzo
in concertazione con le parti sociali. La bozza dell'Atto di
Indirizzo viene inviata alla Segreteria di Giunta al fine della|
verifica della regolarita amministrativa dell'atto.

L'Atto d'indirizzo viene approvato, in seguito, dalla Giunta|
Regionale e pubblicato sul sito istituzionale della Regione
Piemonte.

Il settore competente regionale/dell'Ol predispone il
Bando/Awviso pubblico (concertandolo con le parti sociali).
La bozza del Bando/Avviso pubblico viene inviata allal
Ragioneria al fine della verifica della regolarita contabile
dell'atto previa formale approvazione e conseguente|
pubblicizzazione.

Predisposizione da parte del competente settore/ufficio
regionale/dell'Ol del Manuale di Valutazione e dei Modelli e
approvazione degli stessi. L'approvazione del Bando, dei
Modelli e del Manuale di valutazione pud avvenire
contestualmente con un medesimo atto oppure|
separatamente con determinazioni specifiche. Conseguente|
pubblicizzazione dei suddetti documenti sul sito ufficiale|
istituzionale.

Approvazione dellAtto
diindirizzo

esito negativo

Proposta di Atto | ¢
deliberativo

esito posi

Predisposizione bozza
dellAtto di indirizzo

Verifica
Atto di
Indirizzo

Concertazione
dell'Atto di Indirizzo

esito negativo
esito positivi

Controllo

con le parti sociali

regolarita

amministrativa

esito po:

Verifica di
compatibilita
di bilancio

itivo

esito negativo

esito posi

Predisposizione
Bando

esito n
Verifica
Bando

Concertazione del
Bando con le parti
sociali

gativo

esito negativo

Verifica di

esito positl

compatibilita
di bilancio

Sito istituzionale

Bando

Predisposizione

e Manuale di
valutazione

Approvazione Modelli

esito posi

Modelli

esito negati

Verifica
Modelli

Predisposizione
Manuale di
valutazione

Verifica esito negative

4

esito positivo

Manuale di
valutazione

Sito istituzionale/sistema
informatico

CP1

CP2

CP3

CP4

CPS5

CP6

CP7




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 2014/2020 - CHIAMATA A PROGETTO

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA'

GIUNTA REGIONALE

DIREZIONE REGIONALE/OI

FUNZIONE PROGRAMMATORIA
REGIONALE/OI

FUNZIONE AMMINISTRATIVA
REGIONALE/OI

FUNZIONE DI CONTROLLO
REGIONALE/OI

STANDARD FORMATIVI
REGIONALI/UFFICIO
COMPETENTE Ol

BENEFICIARIO/OPERATORE

SEGRETERIA DI GIUNTA

RAGIONERIA REGIONALE/Ol e
RAGIONERIA DELEGATA

SISTEMA
INFORMATICO/SITO
ISTITUZIONALE

CODIFICA DI CONTROLLO

Il settore/ufficio deputato alla funzione di controllo
predispone e approva, con opportuna determinazione, le|
eventuali Disposizioni di dettaglio per la gestione e il
controllo delle operazioni.

L'operatore invia la domanda di finanziamento
informaticamente, secondo quanto previsto dalle Linee
Guida per la gestione e il controllo delle operazioni
finanziate dal POR FSE.

Verifica della completezza della documentazione da parte
del compente ufficio. In caso di eventuale richiesta di
integrazione, l'operatore invia la  documentazione|
mancante. Qualora l'esito della verifica sia negativo, la|
domanda viene esclusa. Se, invece la verifica
dell'ammissibilita della domanda ha esito positivo, detta
domanda prosegue l'iter come di seguito dettagliato.

Valutazione amministrativa dell'ammissibilita dei singoli
corsi. Attribuzione dei punteggi ai corsi e caricamento dei
dati sul sistema informatico.

Il settore/ufficio competente predispone la determinazione
di approvazione delle attivita finanziate, previa verifical
antimafia. L'atto viene pubblicato sul sito istituzionale.

Predisposizione
»| eventuali Disposizioni - - - - -

Ricezione e
protocollazione

esito pos

di dettaglio

esito neggitivo

Verifica
Disposizioni di
Dettaglio

Approvazione delle
eventuali Disposzioni
di dettaglio

itivo

Sito istituzionale/sistema
informatico

Predisposizione
invio domanda di

A

Sito istituzionale

domanda di
finanziamento

Verifica
domanda

esito positivo

Inserimento protocollo
& awio fase valutazione]

1

Verifica
singoli corsi

esito positivo

Attribuzione del

esito negativo

esito negativo

finanziamento

[

Richiesta di

integrazione o

comunicazione di

esclusione della
domanda

Richiesta di
integrazione o
comunicazione di
---- 9 | esclusione dei singol
corsi

Sistema informatico

punteggio

*L_V

Predisposizione
determinazione di
approvazione graduatorial
& domande respinte

|

|

Approvazione
determinazione
graduatoria e domande
respinte

Archiviazione e

Sistema informatico

protocollo

[—

Sito istituzionale

CP8

CP9

CP10




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - CHIAMATA A PROGETTO

ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

GIUNTA REGIONALE

DIREZIONE REGIONALE/OI

FUNZIONE

PROGRAMMATORIA

REGIONALE/OI

FUNZIONE
AMMINISTRATIVA
REGIONALE/OI

FUNZIONE DI CONTROLLO
REGIONALE/OI

STANDARD FORMATIVI
REGIONALI/UFFICIO
COMPETENTE Ol

BENEFICIARIO/
OPERATORE

RAGIONERIA

REGIONALE/Ol e

RAGIONERIA DELEGATA

SISTEMA
INFORMATICO/SITO
ISTITUZIONALE

CODIFICA DI CONTROLLO

L'operatore invia alla funzione amministrativa I'Atto di Adesione
firmato digitalmente e l'eventuale atto costitutivo del
raggruppamento. Viene effettuata la verifica di regolarita dei
documenti. Qualora l'esito sia negativo, I'Atto di Adesione viene
rinviato al mittente. In caso di avvio anticipato dell'attivita, I'atto di
adesione deve essere presentato entro 10 giorni (di calendario)
dalla data di ricezione dell'atto di autorizzazione. Le tempistiche
relative allavvio dellattivita sono quelle indicate dal
Bando/Avviso pubblico e dalle Linee Guida per la gestione e il
controllo delle operazioni dinanziate dal POR FSE.

Eventuale richiesta pagamento primo anticipo in base a quanto
previsto dal Bando/Avviso pubblico. La richiesta deve essere
corredata dalla documentazione prevista dalle Linee Guida per
la gestione e il controllo delle operazioni finanziate dal POR
FSE. Viene effettuata la verifica di regolarita delle
documentazione di avvio (es. fideiussione). Nel caso di esito
negativo vengono richieste eventuali integrazioni all'operatore.

Viene predisposto I'Atto di Liquidazione e, successivamente alle
dovute verifiche, tale Atto viene inviato alla Ragioneria Delegata
che effettua un primo controllo sulla regolaritd tecnica. Segue
invio dell'Atto alla Ragioneria Regionale/Ol.

Successivamente alla ricezione dellAtto di Liquidazione, la
Ragioneria Regionale/Ol effettua i controlli di regolarita
contabile. In caso di esito positivo dei controlli viene emesso il
mandatn i nrawnada

Nnanamantn a Ia Toacnraria

esito p|

v

Ricezione Atto di
Adesione (atto
costitutivo
raggruppamento)

Invio Atto di Adesione
(atto costitutivo

Sistema

raggruppamento)

informatico

informatico

Predisposizione
dell'Atto di
Liquidazione

esito ni

gativo

Verifica Atto
di
Liquidazione

esito rfegativo
Verifica
AUO di D e e H
Adesione
psitivo
Comunicazione di avvio > Sist
attivita Istema
L
Ricezione
documentazione di
avvio ed eventuale |
richiesta di
anticipazione
esito negativo
Verifica . "
documenta Richiesta eventuali
zione di e 7 integrazioni
avvio
esito positivo

esito positivo

Sistema
informatico

v

Invio dell'Atto di

Liquidazione

Ricezione
dell'Atto di
Liquidazione

CP11

CP12

CP13




PISTA DI CONTROLLO REGIONE PIEMONTE/OI - POR FSE 20 14/2020 - CHIAMATA A PROGETTO

ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

FUNZIONE FUNZIONE STANDARD FORMATIVI RAGIONERIA SISTEMA
GIUNTA REGIONALE DIREZIONE REGIONALE/OI PROGRAMMATORIA AMMINISTRATIVA FUNZKR)E‘(EB:\&(ES/LTOLLO REGIONALI/UFFICIO ng‘g;gg‘;'gl REGIONALE/Ol e INFORMATICO/SITO CODIFICA DI CONTROLLO
REGIONALE/OI REGIONALE/OI COMPETENTE Ol RAGIONERIA DELEGATA ISTITUZIONALE
rrrarTaeT “r pagarTeTT ™ T TeTrT= P o : R R
conseguentemente al pagamento dela somma dovuta H esito pegativo
alloperatore. Verifica Atto
e B R B - di
Liquidazione CP14
esito ppsitivo
Predisposizione
Pagamento | Mandato di Sistema
pagamento informatico
Inserimento sulla
procedura -
L'operatore procede allinserimento a sistema dei dati relativi info_rmatiz_:g dei ) ?lsten:_a
alle attivita erogate cosi come previsto dalle Linee Guida per la dati relativi alle Informatico
gestione e il controllo delle operazioni finanziate dal POR FSE. attivita i
Invio delle
dichiarazionidi |¢
avanzamento attivita| (| ______
Ricezione - 4 '
- . Ricezione H
richiesta di L L H
dichiarazioni !
i o i o i eventuale ! P H
L'operatore predispone e invia telematicamente la dichiarazione erogazione avanz_ar_nfanto
di avanzamento attivita e l'eventuale richiesta di erogazione intermedia attivita 1
intermedia, cosi come previsto dalle Linee Guida per la gestione 7 !
e il controllo delle operazioni finanziate dal POR FSE e dai singoli
Bandi. Il soggetto incaricato del controllo pud effettuare in loco le
verifiche amministrative, finanziarie e fisico-tecniche in itinere
sull'attuazione delle operazioni oltre ai dovuti controlli in ufficio. Il
soggetto che effettua il controllo redige un verbale contenente gli Verifica esito neghtivo
esiti delle verifiche svolte, dichiaraz.
EVEUrET) N e e CP15
attivita
esito ppsitivo
Redazione verbale »| Ricezione verbale| Sistema
di controllo di controllo informatico
Y
Predisposizione Verifica Atto
dell'Atto di > di
Liquidazione Liquidazione CP16
Viene predisposto I'Atto di Liquidazione e, successivamente alle L esitd negativo
dovute verifiche, tale atto viene inviato alla Ragioneria Delegata 9 esito positivo
che effettua un primo controllo sulla regolarita dellAtto di :
Liquidazione. Segue invio dell'Atto alla Ragioneria Regionale/Ol. | | L e e
Sistema
informatico
Invio dell'Atto di _ | Ricezione dell'Atto
Liquidazione " | diLiquidazione
esito negatiyo "
' Verifica Atto
Successivamente alla ricezione dellatto di liquidazione, la| | | i - di ) CP17
Liquidazione

Ragioneria Regionale/Ol effettua i controlli di regolarity
contabile. In caso di esito positivo dei controlli, viene emesso |l
mandato di pagamento e la Tesoreria provvede
conseguentemente al pagamento della somma dovuta

esito positjivo

Predisposizione
Mandato di
pagamento

Sistema

informatico
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REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA'
FUNZIONE FUNZIONE FUNZIONE DI CONTROLLO STANDARD FORMATIVI BENEFICIARIO/ RAGIONERIA SISTEMA
GIUNTA REGIONALE DIREZIONE REGIONALE/OI PROGRAMMATORIA AMMINISTRATIVA REGIONALE/OI REGIONALI/UFFICIO OPERATORE REGIONALE/Ol e INFORMATICO/SITO CODIFICA DI CONTROLLO
REGIONALE/OI REGIONALE/OI COMPETENTE Ol RAGIONERIA DELEGATA ISTITUZIONALE
|TOPETATOTE: Predisposizione
Pagamento Mandato di ) Sistem_a
pagamento informatico
L L

Invio richiesta
< svincolo parziale
della fideiussione

Ricezione richiesta
svincolo parziale
della fideiussione

L'operatore, qualora sussitano le condizioni previste nelle Linee
Guida per la gestione e il controllo delle operazioni finanziate dal
POR FSE, eventualmente predispone e invia la richiesta di
svincolo parziale della garanzia fideiussoria.

Successivamente ai controlli effettuati, viene autorizzato lo

esitq negativo
Verifica

svincolo parziale. richiesta = =====-qr=s--eememe e e e e e ee CP18
svincolo
esito positivo Svincqlo _parz_iale
della fideiussione
Inserimento sulla
procedura informatica
dei dati relativi alle -
attivita erogate e invio  Sistema
comunicazione di informatico
conclusione
R
L'operatore procede allinserimento in procedura dei dati relativi
alle attivita erogate cosi come previsto dalle Linee Guida per la
gestione e il controllo. Successivamente l'operatore invia la
comunicazione di conclusione attivita. Predispone e invia
informaticamente, entro e non oltre i termini previsti, la richiesta
di rimborso finale. Predisposizione e
Vengono svolte le necessarie verifiche da parte dei competenti Ricezione invio domanda di
soggetti incaricati a svolgere i controlli di primo livello. Domanda di ] rimborso finale |«
rimborso finale (Rendiconto)
I \_/—
. esito negativo
Verifica 9 Mancato
v quanda [ i - riconoscimento
di rimborso spese CP19

esito positivp

A conclusione dei controlli, viene redatto un verbale. Qualora la
spesa dichiarata sia riconosciuta, l'operatore procede con la
richiesta di saldo. Se, invece, la spesa non viene riconosciuta
integralmente, il beneficiario € tenuto a restituire le eventuali
somme eccedenti allAmministrazione che ha concesso il
finanziamento.

Ricezione verbale e
richiesta di saldo

ey

Sistema

v

Verbale di controllo . ¢
informatico
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ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

Successivamente alla ricezione dell'Atto di Liquidazione la
Ragioneria Regionale/Ol effettua i controlli di regolarita contabile.
In caso di esito positivo dei controlli viene emesso il mandato di
pagamento e la Tesoreria provvede conseguentemente al
pagamento della somma dovuta all'operatore.

esi

svincolo

0 positivo

Svincolo polizza

polizza

Pagamento

4

Predisposizione
Mandato di

pagamento

Sistema

informatico

FUNZIONE FUNZIONE STANDARD FORMATIVI RAGIONERIA SISTEMA
GIUNTA REGIONALE DIREZIONE REGIONALE/OI PROGRAMMATORIA AMMINISTRATIVA FUNZKRJE(EB:\&(ES/LTOLLO REGIONALI/UFFICIO ngg;gg?g REGIONALE/Ol e INFORMATICO/SITO CODIFICA DI CONTROLLO
REGIONALE/OI REGIONALE/OI COMPETENTE Ol RAGIONERIA DELEGATA ISTITUZIONALE
: i esito positivo
Predlslposapne Verifica CP20
dell'Atto di = :
Liquidazione " Atto di
4 Liauidaz,
" esito pegativo
L'Amministrazione dopo un controllo in ufficio della presenza agli
atti di tutta la documentazione necessaria, predispone I'Atto di
Liquidazione. La Ragioneria Delegata effettua un controllo sulla
regolarita tecnica dell'Atto prima della trasmissione dello stesso
alla Ragioneria Regionale/Ol. Sistema
informatico
Invio dell'Atto di Ricezione dell'Atto di
Liquidazione Liquidazione
I
esito negativo l
1 CP21
In caso di esito positivo emissione dell'ordinativo di liquidazione Verifica
e svincolo fideiussione. L e Atto di
Liauidaz,
ESIO NEYAIVO  j---=nmmmmmedemmoomm ool esitp positivo
Richiesta svincolo
Verifica CpP22
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Tipologia controllo

St . Soggetto che effettua il controllo Descrizione controllo Documentazione di riferimento Reglstraz_one
controllo - . . .. | Tecnico - . . infor matica
Amministrativo | Finanziario fisico In ufficio| In loco | Exante| Itinere| Finale
CP1 X X X Funzionario funzmne d Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza Screewtto di Indirizzo N
programmazione
CP2 X X X Funzionario Segreteria di Giunta  Verifica dgolarita amministrativa Bozza Schema Atto di Irxdio N
CP3 X X X Fungzmnano Ragioneria Verifica di regolarita contabile Bozza Schema Ationdlirizzo S
Regionale/Ol
Funzi io funzi di - . s .
CP4 X X X unzionario funzione d Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza ScreBando N
programmazione
CP5 X X X Fungzmnano Ragioneria Verifica di regolarita contabile Bozza Schema Bando S
Regionale/Ol
CP6 X X X Funzionario Standard Formativi| Verifica di odgrita tecnica dell'Atto Bozza Schema Modelli S
CP7 X X X Funzionario Standard Formativi| Verifica di cdarita tecnica dell'Atto Bozza Schema Manuale di S
valutazione
. . . . o : s . Eventuali Disposizioni di dettaglio
CP8 X X X Funzionario funzione di controllp Verifica chgolarita tecnica dell'Atto 2ISPOSt: g S
per la gestione e il controllo
Funzionario funzione di Viene effettuato il controllo sulla completezzaldel
CP9 X X X : documentazione obbligatoria prevista dal Bandq@omanda di finanziamento S
programmazione . .
corredo della domanda di finanziamento
CP10 X X X X Funzionario funz|one d Verifica ammissibilita dei corsi Domanda-d| f'”a”Z'a”?er.“O © . S
programmazione presentazione progetti/singoli cqrsi
CP11 X X X Funz!o.narlo.funzmne Verifica regolarita Atto di Adesione Atto di Adesien S
amministrativa
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Tipologia controllo

ot - Soggetto che effettua il controllo Descrizione controllo Documentazione di riferimento R_eglstra2|_one
controllo i . . .. | Tecnico .. infor matica
Amministrativo | Finanziario .. In ufficio
fisico

Funzionario funzione - s . . - .

CP12 X . . Verifica regolaritd documentazione avvio Documenaeidi avvio S
amministrativa

CP13 X Funzionario Ragioneria Delgatal] Verifica dgplarita tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S

CP14 X Funglonarlo Ragioneria Verifica di regolarita contabile Atto di quqlda2|one e successiv S
Regionale/Ol Mandato di pagamento
Funzionario funzione di Verifica amministrativa, finanziaria e fisico-tecai

CP15 X controllo/soggetto addetto ai - , . o Dichiarazione avanzamento attiit S

N in itinere sull'attuazione delle attivita

controlli di | livello

CP16 X Funzionario Ragioneria Delgata] Verifica dgplarita tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S

CP17 X Funglonarlo Ragioneria Verifica di regolarita contabile Atto di quqlda2|one e successiv S
Regionale/Ol Mandato di pagamento
Funzionario funzione . . . . . . _ .

CP18 X . . Verifica svincolo parziale della polizza fideiusisofPolizza fideiussoria N
amministrativa
Funzionario funzione di Verifica finale amministrativa, finanziaria e fisic

CP19 X X controllo/soggetto addetto ai : . : S Domanda rimborso finale S

e tecnica sull'attuazione delle attivita

controlli di I livello

CP20 X Funzionario Ragioneria Delgatal] Verifica dgplarita tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S
Funzionario Ragioneria . . s . Atto di Liquidazione e Mandato (i

CP21 X . glo Verifica di regolarita contabile 5 S
Regionale/Ol pagamento

CP22 X Funz!oparlo.gestlone Verifica svincolo della polizza fideiussoria Polizzdeiussoria N
amministrativa




LEGENDA

Simboli whlizzati nel flow- Simboli uilizzati nel flow-
Significato Significato
chart € * chart 8 *
<> venfic attivit
documento - esito positivo

Ei archivio informatico | ——————— » esito negativo
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alle Linee Guida per la gestione e il controllo delle operazioni finanziate POR FSE 2014-2020
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REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA! FUNZIONE FUNZIONE DI STANDARD FORMATIVI SISTEMA
DIREZIONE FUNAZIONE PROGRAMMATORIA RAGIONERIA REGIONALE/OI SOGGETTO CITTADINO/ CODIFICA DI
GIUNTA REGIONALE AMMINISTRATIVA CONTROLLO REGIONALI/UFFICIO SEGRETERIA DI GIUNTA INFORMATICO/SITO
REGIONALE/OI REGIONALE/OI REGIONALE/OI REGIONALE/OI COMPETENTE Ol e RAGIONERIA DELEGATA EROGATORE/ATTUATORE DESTINATARIO ISTITUZIONALE CONTROLLO
Redazione Att0di | | | 4
; Indirizzo '
; : : CP1
esito négativo ;
Verifica ‘
[ Atto E 3
I competente settore regionale| Indirizzo i esito negativo !
redige  IAtto  d'ndirizzo  in
concertazione con le parti sociali.
La bozza dell'Atto di Indirizzo viene esito positivo ! ! CP2
inviata alla Segreteria di Giunta
per una verifica di regolarita] - .
amministrativa e successivamente (‘Toncert_azm_n_e Verifica o i 1
alla Ragioneria Regionale/Ol al dell'Atto di I_ndlrl_zzp regglaﬂta 1 5 Rlcezm_ng Atto di
fine della verifica della regolarita con le parti sociali ammlnlstrat esito bbsitivo Indirizzo ‘
contabile dellAtto. L'Atto di iva p ‘
Indirizzo  viene, in  seguito, !
approvato dalla Giunta Regionale ‘
e pubblicato sul sito istituzionale ‘
della Regione Piemonte. '
sito negativo
Verifica
compatibilita N J________ :
di bilancio CP 3
esito positivo
Approvazione Proposta di
dell'Atto di Atto
Indirizzo deliberativo
|
Sito istituzionale
Predisposizione 5 5 e H
Bando '
5 ; CP 4
E esito negativo
Verifica ' :
Bando —_— ;
: esito negativo
1l settore competente esito nositivo
regionale/dell'Ol, concertandolo P
con le parti sociali, predispone il
Bando contenente le modalita]
attuative a seconda delle diverse Verifica
Concertazione del m CP5

tipologie di voucher. La bozza del
Bando viene inviata alla
Ragioneria Regionale/Ol per la|
verifica della regolarita contabile
dell'atto, previa formale

annrovazione e conseqtente

Bando con le parti

compatibilita

sociali

di bilancio




REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA! FUNZIONE FUNZIONE DI STANDARD FORMATIVI SISTEMA
DIREZIONE FUNAZIONE PROGRAMMATORIA RAGIONERIA REGIONALE/OI SOGGETTO CITTADINO/ CODIFICA DI
GIUNTA REGIONALE AMMINISTRATIVA CONTROLLO REGIONALI/UFFICIO SEGRETERIA DI GIUNTA INFORMATICO/SITO
REGIONALE/OI REGIONALE/OI REGIONALE/OI REGIONALE/OI COMPETENTE Ol e RAGIONERIA DELEGATA EROGATORE/ATTUATORE DESTINATARIO ISTITUZIONALE CONTROLLO
pubblicizzazione. eslto positivo
Concertazione del |
Bando con le parti
sociali Sito istituzionale /
sistema informatico
7
A
Predispozione
Modelli T
X : CP6
lesito negativo
Verifica '
Modelli o
Predisposizione da parte del
competente settore/ufficio
regionale/dell’Ol del Manuale di
Valutazione e dei Modelli.
L'approvazione del Bando, del esito fositivo
Manuale di Valutazione e dei
Modelli puo avvenire
contestualmente con un medesimo
atto oppure separatamente con Predispozione
determinazioni specifiche. Segue Manuale di
pubblicizzazione  dei  suddetti Valutazione
documenti sul sito istituzionale.
E esito negativo
) Verifica
Approvazione Manuale di ! CpP7
_| |Modelli e Manuale Valutazione

di Valutazione

/4

Sito istituzionale /
sistema
informatico




REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO
ATTIVITA' FUNZIONE FUNZIONE DI STANDARD FORMATIVI SISTEMA
DIREZIONE FUNAZIONE PROGRAMMATORIA RAGIONERIA REGIONALE/OI SOGGETTO CITTADINO/ CODIFICA DI
CIURNEA [REHOALE REGIONALE/OI REGIONALE/OI Aggg:uosl\;r:i/gg/_\ RCI:E?BII\gESSE_I%I Riglﬁgg_:fgﬁigglo SRS D] GIUNTA e RAGIONERIA DELEGATA EROGATORE/ATTUATORE DESTINATARIO IN::SOT?MUAZ-II—IOC'\?AIEIETO CONTROLLO
esito positivo ST T
sistema
informatico
Predispozione
> eventuali
Disposizioni di T
dettaglio
Il settore/ufficio deputato alla|
funzione di controllo predispone e .
approva, con opportuna| ' esito negativo
determinazione, le  eventuali |
Disposizioni di dettaglio per la i , CpP 8
gestione e il controllo delle _Ven lca :
- Disposizioni .
operazioni. di Dettaglio
esitq positivo
Approvazione delle
eventuali
Disposizioni di
dettaglio
Il potenziale soggetto attuatore|
inserisce i propri dati sulla
procedura informatica al fine della
presentazione della  domanda » | Sito istituzionale
corredata di tutti gli elementi
previsti da Bando. Il modulo di
domanda viene scaricato dalla|
procedura informatica debitamente
compilato.
Ricezione e
protocollazione Predisposizione e invio
domanda di domanda di -«
finanziamento finanziamento Sistema
informatico
—
- esito negativo
Verifica del'la complete;za dellal Verifica Richiesta di CP9
documentazione relativa  alla . .
. domanda integrazione o
domanda presentata dal potenziale| B ettt Arleintieteieieieieieiieteintietieietinil Arieieieietetieleieteteieieieletieieietuielnts Rttt ieetieieiinily ieteieletieteieteiieteteiteietietieieetieliel d L '
comunicazione di
soggetto  attuatore.  Vengono esclusione
verificate:  I'ammissibilita  della
domanda e i requisiti dei soggetti
richiedenti.
In caso di esito positivo la] esito positivo
domanda prosegue il proprio iter
In caso di esito negativo eventuale
richiesta di integrazione della|
documentazione o  eventuale Inserimento protocollo -
comunicazione di esclusione. e awvio fase ” Sistema
valutazione informatico
Eventuale richiesta
integrazione
. esito negativd documentazione ed CP10
La funzione Programmazione Ver|f'|cla' eventuale
procede alla verifica reqwls'ml 2 DR bbbl R bbbt ihieiebieieh ettt bbbt ettt ittt el ettt [--%| comunicazione di
dellammissibilita ~ dei  singoli specifici esclusione
interventi e alla valutazione delle|
richieste.
esito positivo




REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

ATTIVITA! FUNZIONE FUNZIONE DI STANDARD FORMATIVI SISTEMA
DIREZIONE FUNAZIONE PROGRAMMATORIA RAGIONERIA REGIONALE/OI SOGGETTO CITTADINO/ CODIFICA DI
LI N2 elloi 21 REGIONALE/OI REGIONALE/OI Agg(lg’:“osl\;r;_/gg/-\ RCI:E%’I\g:\TSI}I;%I Riglﬁgé_:fgzigglo SISCE= A AL e RAGIONERIA DELEGATA EROGATORE/ATTUATORE DESTINATARIO IN::SO_I_?MUAZ-II—IOC'\?AIEIETO CONTROLLO
La procedura informatizzata viene Aggiornamento dati )
aggiornata con i dati relativi ai _ Sistema
soggetti richiedenti e gli esiti della) ~ informatico
verifica effettuata. Viene stilato un
elenco/catalogo dei soggetti
ammessi.
A4
L'elenco dei soggetti ammessi al Determina
finanziamento viene approvato approvazione
formalmente con determinazione, elenco/catalogo Sistema
dirigenziale. soggetti ammessi informatico
Ricezione
comunicazione )

La funzione programmazione, a |nser|mt_en.to in?c:?:;rtli?:o
seguito della valutazione, soggetti in
comunica ai soggetti interessati elenco/cataloga
linserimento  nell'elenco/catalogo
dei soggetti ammessi
all'erogazione dei voucher.

Pubblicita interventi " | Presentazione

domanda
esito negativo

I
Il soggetto erogatore procede agli
adempimenti in  materia  di I e s U USSR U
pubblicita e il cittadino/destinatario : ,
presenta al soggetto erogatore la ,
propria domanda di v
partecipazione. 1 soggetto| Verifica
erogatore raccoglie le domande domande < Raccolta domande
pervenute e trasmette presentate pervenute CP 11
alllAmministrazione competente tali
richieste. L'Amministrazione valuta
i requisiti di ammissibilita del esito positivp I

cittadino/destinatario e procede al
rilascio del voucher in procedura. Il
soggetto erogatore pud procedere
allinvio dell'atto di adesione.

Rilascio voucher in
procedura

> Sistema

—

informatico
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REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

DIREZIONE RAGIONERIA
ATTIVITA REGIONALE/OI (in AMI\/II:IllilII\ISZ'II'CR)ZICII%IV A |FUNZIONE DI CONTROLLO| ggk‘l\zﬂ'ﬁ;fom A SOGGETTO REGIONALE/OI e SISTEMA CODIFICA DI
gualita di REGIONALE/OI REGIONALE/OI REGIONALE/OI EROGATORE/ATTUATORE RAGIONERIA INFORMATICO CONTROLLO
Beneficiario) DELEGATA
Rict;zéon(_e Atto di Invio Atto di
esione Adesione Sistema
informatico
Consegna  telemativa  dellAtto  di A
Adesione debitamente sottoscritto. In esito negativo
caso di esito negativo, I'Atto di Adesione Verifica ' Cp12
viene rinviato al mittente. 2N 1 o X« [ e
Adesione
esito pdsitivo R Comu_nicaziong awvio Sistema
> interventl informatico
7
Ricezione
comunicazione di |
awvio
CP 13
I soggetto attuatore comunica esito pegativo
telematicamente l'avvio degli interventi Verifica o .
in base a quanto previsto dai singoli comunicazi N _____ | s Richiesta eventuali
Bandi. Segue verifica  dell'awvio one di integrazion
dell'attivita. avvio
esito positivo
y
Svolgimento
Verifica interventi e
o comunicazione Sistema
comunicazt periodica degli |« informatico
peri(c))gliche interventi conclusi CP 14

/4

v
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ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

DIREZIONE
REGIONALE/OI (in
gualita di
Beneficiario)

FUNZIONE
AMMINISTRATIVA
REGIONALE/OI

FUNZIONE DI CONTROLLO
REGIONALE/OI

FUNZIONE

PROGRAMMATORIA

REGIONALE/OI

EROGATORE/ATTUATORE

SOGGETTO

RAGIONERIA
REGIONALE/OIl e
RAGIONERIA
DELEGATA

SISTEMA

INFORMATICO

CODIFICA DI
CONTROLLO

Periodicamente il soggetto attuatore
presenta una dichiarazione di
avanzamento delle attivita relativa agli
interventi conclusi. Detto soggetto deve,
infatti, comunicare il raggiungimento dei
risultati attesi e l'avvenuta attuazione
degli interventi. Vengono svolte verifiche
ex post sui registri/feventuali altri
documenti ai  fini di verificare
'ammissibilita dei voucher. Il soggetto
incaricato dei controlli pud effettuare
anche visite in loco al fine di verificare Ia|
realizzazione degli interventi. Il soggetto
che effettua il controllo redige un verbale
contenente gli esiti del controllo svolto.
Solo nel caso delle verifiche in loco il
verbale viene caricato sull'apposital
procedura. Il soggetto erogatore,
ricevuto il verbale contenente la spesa
ammissibile, presenta la nota di spesa ali
competenti uffici regionali/dell'Ol.

Ricevuta la nota di spesa, viene

predisposto I'Atto di Liquidazione dal

esito positivi

Ricezione di
richiesta di

=)

esito negat

V

e

Richiesta eventuali
integrazioni

v

Richiesta di
rimborso

rimborso

Verifica
richiesta di
rimborso

esito positivo

Verbale/Report-
riconoscimento
spesa

esito neg

Ativo

Mancato

-¥%  riconoscimento

dellimporto nella sua
totalita

v

Ricezione
Verbale/Report e

invio nota di spesa

Predisposizione Atto
di Liquidazione

v

Sistema informatico

(in caso di controllo
in loco)

CP 15
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REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

DIREZIONE RAGIONERIA
ATTIVITA' : FUNZIONE FUNZIONE
REGIONALE/OI (in AMMINISTRATIVA FUNZIONE DI CONTROLLO PROGRAMMATORIA SOGGETTO REGIONALE/OIl e SISTEMA CODIFICA DI
gualita di REGIONALE/OI EROGATORE/ATTUATORE RAGIONERIA INFORMATICO CONTROLLO
o REGIONALE/OI REGIONALE/OI
Beneficiario) DELEGATA
COmpb‘Lelllb‘ UTTICIO €, Successivamente Predisposizione Atto
alle verifiche di correttezza tecnica da di Liquidazione B e . esito negativq
parte della Ragioneria Delegata, tale
atto viene inviato alla Ragioneria '
Regionale/Ol preposta alla verifica di
regolarita contabile e all'emissione del
mandato di pagamento. La Tesoreria Verifica Atto
procede, poi, al dovuto pagamento nei - Liquidazio
confronti del beneficiario. g ne a
CP 16
esito positivo Sistema
N Invio dell'Atto di informatico
Liquidazione
Ricezione Atto di
Ligquidazione
Verifica Atto
A seguito dellavvenuto pagamento, la e e Liquidazio Cp 17
funzione di controllo regionale/dell'Ol esito negativo ne
periodicamente effettua in ufficio le
verifiche amministrative sugli interventi e
redige l'apposita check list contenente l . L.
gli esiti del controllo svolto. | risultati del esito poitivo
controllo vengono, inoltre, registrati
sull'apposito sistema informatico. In Pagamento Predisposizione
caso la verifica abbia un esito negativo, — mandato di I Si
la spesa non viene inserita in propostal pagamento . flstem_a
di certificazione. informatico
Verifica CP 18

periodica

A

avanz.
interventi

esito pos

!

tivo/negativo

Predisposizione
check list

Sistema

informatico
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REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

DIREZIONE RAGIONERIA
ATTIVITA' : FUNZIONE FUNZIONE
REGIONALE/OI (in AMMINISTRATIVA FUNZIONE DI CONTROLLO PROGRAMMATORIA SOGGETTO REGIONALE/OIl e SISTEMA CODIFICA DI
gualita di REGIONALE/OI EROGATORE/ATTUATORE RAGIONERIA INFORMATICO CONTROLLO
. REGIONALE/OI REGIONALE/OI
Beneficiario) DELEGATA
Predisposizione Sistema
check list > : .
A conclusione  dellintervento, se informatico
previsto, il soggetto attuatore redige la|
dichiarazione di chiusural
dell'attivita/presentazione eventuale nota
di spesa e richiede la verifica a o
rendiconto. 1l soggetto incaricato dei Ricezione domanda | Richiesta di rimborso
controlli svolge le opportune verifiche di rimborso finale | < a conclusione
secondo quanto previsto dalla Linee intervento
: . . CP 19
Guida per la gestione e il controllo delle
operazioni finanziate POR FSE e redige
un verbale finale in cui viene
riconosciuto il rimborso del voucher l
erogato in base all'ammissibilita della
spesa. In caso di esito negativo del
controllo, I'importo non verra
riconosciuto nella sua totalita. Verifica Mancato
domanda »| riconoscimento
rimborso dell'importo nella sua
finale totalita
) .| Ricezione verbale e
Verbale di controllo > richiesta di saldo
Predisposizione .
dell'Atto di > Aitr(l)lg? esito positivo
Liquidazione Liquidaz
T eqito negativo
! ! CP 20

L'Amministrazione dopo un controllo in

ufficio della presenza agli atti,
predispone I'Atto di Liquidazione.
Successivamente  alla  verifica  di

regolarita tecnica dell'Atto da parte della
Ragioneria Delegata, detto Atto viene
inviato alla Ragioneria Regionale/Ol
preposta alla verifica di regolarita,
contabile e all'emissione del mandato di
pagamento. Infine, la Tesoreria procede
al pagamento della somma riconosciuta
al beneficiario.

Sistema

informatico

'

Invio dell'Atto di

v

Ricezione dell'Atto di

Liquidazione

o

S ——

Liquidazione

Verifica Atto
di Liquidaz.
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ATTIVITA'

REGIONE PIEMONTE (DIREZIONE COESIONE SOCIALE) / ORGANISMO INTERMEDIO

DIREZIONE
REGIONALE/OI (in
gualita di
Beneficiario)

FUNZIONE
AMMINISTRATIVA
REGIONALE/OI

FUNZIONE DI CONTROLLO
REGIONALE/OI

FUNZIONE
PROGRAMMATORIA
REGIONALE/OI

SOGGETTO
EROGATORE/ATTUATORE

RAGIONERIA
REGIONALE/OIl e
RAGIONERIA
DELEGATA

SISTEMA
INFORMATICO

CODIFICA DI
CONTROLLO

A seguito dell'avvenuto pagamento del
saldo, la funzione di  controllo
regionale/dell'Ol effettua in ufficio le
verifiche amministrative sugli interventi e
redige l'apposita check list contenente
gli esiti del controllo svolto. | risultati del
controllo vengono, inoltre, registrati
sull'apposito sistema informatico. In
caso la verifica abbia un esito negativo,
la spesa non viene inserita in propostal
di certificazione.

esito nega

ivo

Verifica Atto
di Liquidaz.

esito p|

Predisposizione

Pagamento

mandato di
pagamento

psitivo

Sistema
informatico

Verifica
avanz.
interventi

esito pog

Predisposizione
check list

itivo/negativo

Sistema

informatico

CP21

CP 22
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Tipologia controllo

Registrazione

Cod. controllo ini i . . i . . . Soggetto che effettua il controllo Descrizione contr ollo Documentazione di riferimento ) .
Ammln;stratlv Finanziario T;‘;r;go In ufficio In loco Exante Itinere Finale 99 informatica
CP1 X X X Funzionario fun2|one di Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza Schema Atto di Indirizzo N
programmazione
CP2 X X X Funzionario Segreteria di Giunta Verifica di regolarita amministrativa Bozza Schema Atto di Indirizzo N
CP3 X X X Funzionario Ragioneria Regionale/Ol |Verifica di regolarita contabile Bozza Schema Atto di Indirizzo S
CP4 X X X Funzionario f_un2|one di Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza Schema Bando N
programmazione
CP5 X X X Funzionario Ragioneria Regionale/Ol |Verifica di regolarita contabile Bozza Schema Bando S
CP6 X X X Funzionario Standard Formativi Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza schema Modelli S
CP7 X X X Funzionario Standard Formativi Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Bozza §chema Manuale di S
Valutazione
Bozza schema eventuali
CP8 X X X Funzionario funzione di controllo Verifica di regolarita tecnica dell'Atto Disposizioni di dettaglio per la S
gestione e il controllo
Verifica della domanda presentata dal
Funzionario funzione di beneficiario. Vengono verificati I'ammissibilita Domanda di finanziamento del
CP9 X X X . X L : L S
programmazione della domanda e i requisiti dei soggetti beneficiario
richiedenti
Funzionario funzione di Verifica delle richieste pervenute e Domanda di finanziamento e
CP10 X X X . . B L . . - ! S
programmazione dell'ammissibilita dei singoli interventi singoli interventi del beneficiario
CP11 X X X Funzionario funzione di Verifica dell'lammissibilita delle domande dei Domande presentate dai S

programmazione

cittadini/destinatari

cittadini/destinatari
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Cod. controllo

Tipologia controllo

Amministrativ

Tecnico

Soggetto che effettua il controllo

Descrizione contr ollo

Documentazione di riferimento

Registrazione

Finanziario - In ufficio In loco Exante Itinere Finale informatica
0 fisico
CP12 X X X Funzionario funzione amministrativa |Verifica regolarita Atto di Adesione Atto di Adesione S
. . . . . Verifica della comunicazione di avvio degli L . .
CP13 X X X Funzionario funzione amministrativa |. - Comunicazione di avvio S
interventi
Funzionario funzione di controllo/ . . . ) o L . .
. . . Eventuale verifica amministrativa e finanziaria |Comunicazioni degli eventuali
CP14 X X X X soggetto incaricato di svolgere . . AN . . S S
o degli avanzamenti delle attivita degli interventi  |avanzamenti di attivita
controlli di | livello
Funzionario funzione di controllo/ Eventuale verifica in itinere amministrativa, Dichiarazione rimborso periodico
CP15 X X X X X X soggetto incaricato di svolgere finanziaria e fisico-tecnica sull'attuazione degli  [e/o documentazione attestante S
controlli di | livello interventi I'attuazione
CP16 X X X Funzionario Ragioneria Delegata Verifica regolarita tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S
CP17 X X X X Funzionario Ragioneria Regionale/Ol |Verifica di regolarita contabile Atto di Liquidazione e Mandato di S
pagamento
Funzionario funzione di controllo/
CP18 X X X X soggetto incaricato di svolgere Verifica avanzamento interventi Dati da procedura informatica S
controlli di | livello
Funzionario funzione di controllo/ Verifica finale amministrativa, finanziaria e fisico-
CP19 X X X X X X soggetto incaricato di svolgere tecnica sulla base della richiesta di rimborso Richiesta di rimborso finale S
controlli di | livello finale
CP20 X X X Funzionario Ragioneria Delegata Verifica regolarita tecnica dell'Atto Atto di Liquidazione S
CP21 X X X X Funzionario Ragioneria Regionale/Ol |Verifica di regolarita contabile Atto di Liquidazione e Mandato di S
pagamento
Funzionario funzione di controllo/
CP22 X X X X soggetto incaricato di svolgere Verifica avanzamento interventi Dati da procedura informatica S

controlli di I livello




LEGENDA

Simboli utilizzati nel flow-

Simboli utlizzati nel flow-

Significato Significato
chart 9 chart g
<> verifica attivita
B documento > esito positivo
@ archivio informatico | --------cmoooooo- > esito negativo






